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TERMO DE REFERENCIA - ESPECIFICAcOES TECNICAS DOS SERVI~OS 

1 - OBJETO: 

1.1 Prestacao de assessoria e consultoria contabil, compreendendo o acompanhamento da 

execucao orcamentaria e financeira da Prefeitura Municipal de Santana do Piaui, corn 

verificacao do cumprimento dos limites e condicdes estabelecidos pela Constituicao Federal e 

Lei de Responsabilidade Fiscal, elaboracao das prestacoes de contas mensais e anuais, nos 

aspectos de natureza contabil, orientacao na elaboracao e revisao dos relatorios da Lei de 

Responsabilidade Fiscal e defesa das notificacoes do Tribunal de Contas nos aspectos 

contabeis. 

1.1.1 Detalhamento das atividades: 

a) Elaboracao dos balancetes mensais e envio para o TCE/P1, atraves do SAGRES - Sistema de 

Acompanhamento da Gestao dos Recursos da Sociedade, de acordo corn a Instru4ao 

Normativa TCE/PI n° 05/2021; 

b) Envio ao TCE da documentacao complementar (Anual Inicial, Avulsa, Especifica, Mensal, 

Balanco Geral e Relatorios da LRF) atraves do sistema documentacaoweb, de acordo corn a 

Instrucao Normativa TCE/PI n° 05/2021; 

c) Elaboracao e avaliacao dos Relatorios Resumidos da Execucao Orcamentaria - RREO e 

Relatorios de Gestao Fiscal - RGF; 

d) Acompanhamento da Execucao Orcamentaria e Financeira, de acordo corn as Normas 

Brasileira de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico; 

e) Elaboracao do Balanco Geral, em conformidade corn a Lei 4.320/64; 

f) Elaboracao dos relatorios a serem apresentados nas audiencias publicas, em ohediencia an 

artigo 9°, § 4° e artigo 48, § 1°, Inciso I, da LC 101/2000 - LRF; 

g) Assessoramento na elaboracao da RAIS (Relacao Anual de Informacdes Sociais) e da DIRF 

(Declaracao de Imposto de Renda Retido na Fonte); 

h) Elaboracao das DCTFs (Declaracao de Debitos e Creditos de Tributos Federais); 

i) Apuracao mensal do valor do PASEP e emissao dos DARFs para pagamento; 
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Departamento Pessoal; 

k) Assessoramento na elaboracao das folhas de pagamentos mensais, ferias e 13°; 

1) Elaboracao da SIOPE - Sistema de Informacoes sobre Orcamentos Publicos em Educacao -

Bimestral; 

m) Elaboracao do SIOPS - Sistema de Informacoes sobre Orcamentos Publicos em Sai►de -

Bimestral; 

n) Alimentacao do SICONFI - Sistema de Informacoes Contabeis e Fiscais do Setor Publico, da 

Secretaria do Tesouro Nacional - STN; 

o) Elaboracao das pecas orcamentarias: PPA - Plano Plurianual, LDO - Lei de Diretrizes 

Orcamentarias e LOA - Lei Orcamentaria Anual, apos reunioes e discussoes corn o Prefeito e 

Secretarios Municipais; 

p) Elaboracao e apresentacao ao Prefeito, de relatorios mensais corn os indicadores de gastos 

corn a Educacao, Saude, Pessoal e FUNDEB 70%. 

2 - JUSTIFICATIVA: 

Atualmente, o Municipio de Santana do Piaui nao possui em seu quadro efetivo de 

funcionarios, profissionais corn especializacao ampla em Contabilidade Publica. 

Trata-se de uma area extremamente complexa, que exige notoria especializacao do 

profissional contratado, sobretudo porque o objetivo precipuo de sua atuacao e assegurar nao 

somente a legalidade estrita de importantes atos administrativos, mas a ampla observancia de 

todos os principios que norteiam a Administracao Publica, protecao do erario e dos interesses 

da coletividade. 

Nesse sentido, a atuacao de profissionais dotados de conhecimentos especificos 

que os credencie ao pleno exercicio, cumpre satisfatoriamente a concretizacao dos servicos 

especializados, sendo o trabalho essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena 

satisfacao das necessidades do Poder Executivo. 

Nao se trata, pois, de contratacao de profissional para execucao de servicos 

meramente rotineiros, mas para dispor de atividade tecnica especializada sobre materias de 

competencia do Poder Executivo local. 

Assim, a contratacao de profissional corn notoria especializacao, alem de constituir 
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um dos requisitos para a contratacao por inexigibilidade, e condicao para que o servico seja 

prestado adequadamente, corn qualidade e se obtenha os resultados almejados. 

3 - FUNDAMENTO: 

3.1 0 presente processo de Inexigibilidade de Licitacao fundamenta-se no inciso 11, do art. 25 

da Lei n° 8.666/93 e suas alteracoes posteriores. 

4- DO VALOR E DA DOTAIAO ORcAMENTARIA: 

4.1 Como contraprestacao pelo servico descrito, a CONTRATADA fara jus ao valor de R$ 

16.800,00 (dezesseis mil a oitocentos reais), mensais, importando o valor total de R$ 

201.600,00 (duzentos a um mil a seiscentos reais), para acompanhamento cont ihil 

imediato e/ou mediato do Municfpio de Santana do Piaui - PI; 

4.2 As despesas decorrentes da execucao do contrato serao custeadas pela seguinte dotacao 

orcamentaria: 

ELEMENTO 
FONTE PROGRAMA DE 

ORGAOS PARTICIPANTES DE 
DE RECURSOS TRABALHO 

DESPESA 

500 - Recursos nao 

vinculados de 
Secretaria Municipal de 

impostos (FPM, 
Administracao Geral 

04.122.0002.2005.0000 33.90.39 

ICMS, IPVA e receita 

propria) 

4.3 As despesas necessarias para execucao dos servicos - tais como transporte, alimentacao, 

material de escritorio e hospedagem - correrao por conta do CONTRATADO. 

4.4 As despesas fiscais, trabalhistas e previdenciarias resultantes desta contratacao sao de 
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responsabilidade do CONTRATADO, devendo a proposta já estar acrescida de todas as 

obrigacoes necessarias ao fiel cumprimento da execusao dos referidos servicos. 

5- OBRIGAcOES DA CONTRATADA: 

5.1. A CONTRATADA obriga-se, a prestar servico tecnico especializado ao CONTRATANTE, 

consistente em: 

n 5.1.1. Iniciar a prestacao dos servicos imediatamente apos a assinatura dente contrato; 

5.1.2. Responsabilizar-se pela qualidade dos serviSos contratados e pelo cumprimento do 

prazo supracitado; 

5.1.3. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes, 

impostos, contribuicoes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes ao 

fornecimento prestado por seus empregados, uma vez que eles nao tern nenhum vinculo 

empregaticio corn a CONTRATANTE; 

s 

5.1.4. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao CONTRATANTE ou 

a terceiros em razao de acao ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, 

independentemente de outras cominacoes contratuais ou legais a que estiver sujeita; 

5.1.5. Manter durante toda a execucao do Contrato, em compatibilidade corn as obrigasoes 

assumidas, todas as condicoes de habilitacao e qualificacao exigidas no credenciamento; 

5.1.6. Enviar ao Contratante, mensalmente ou sempre que solicitado, relatorios detalhados 

sobre as atividades realizadas; 

5.1.7. Responder civil e criminalmente pela guarda e conservacao de toda a documentacao 

que the for entregue pelo Municipio; 
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5.1.8. A inadimplencia da Contratada corn referenda aos encargos fiscais, comerciais e 

trabalhistas nao transfere a Administracao Publica a responsabilidade por seu pagamento, 

nem podera onerar o objeto do contrato. 

5.2. Sao expressamente vedadas a CONTRATADA: 

5.2.1. A contratacao de servidor pertencente ao quadro de pessoal do CONTRATANTE 

durante a vigencia deste contrato; 

rq 
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5.2.2. A veiculacao de publicidade acerca do contrato, salvo se houver previa autorizacao do 

CONTRATANTE. 

5.2.3. A subcontratacao total ou parcial de outra empresa para a execucao do objeto dente 

contrato. 

6- OBRIGAcOES DO CONTRATANTE 

6.1.0 CONTRATANTE fica obrigado a: 

6.1.1 Prestar a CONTRATADA todas as informacoes e documentacoes julgadas necessarias 

quando solicitadas; 

6.1.2. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, na forma estabelecida no contrato. 

6.1.3. Acompanhar e fiscalizar a execucao dos servicos; 

6.1.4. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir a 

obrigacao de prestacao dos servicos dentro das normas do contrato; 

6.1.5. Aplicar a CONTRATADA as sancoes cabiveis; 
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6.1.6. Documentar as ocorrencias havidas na execugao do contrato; 

6.1.7. Fiscalizar o cumprimento das obrigacoes contratuais pela CONTRATADA; 

6.1.8. Prestar informagoes e esclarecimentos atinentes ao objeto deste contrato que 

venham a ser solicitados pela CONTRATADA; 

6.1.9. Se necessario, paralisar ou suspender a qualquer tempo, desde que devidamente 

motivada, a execugao dos servicos contratados, de forma parcial ou total, mediante 

pagamento unico e exclusivo dos servicos executados. 

7- QUALIFICAcAO TECNICA DA CONTRATADA 

7.1. A Contratada devera apresentar, quando da contratadoo junto de sua proposta e 

documentos de habilitagao, a qualificacao tecnica necessaria, consubstanciada na 

apresentagao de Atestados de Capacidade Tecnica emitidos por pessoas juridicas de direito 

publico, em nome do SOcio ou da Sociedade. 

8- DA EXECUcAO DO CONTRATO 

8.1. A execugao dos servicos contratados se dara exclusivamente pelos socios do Escritorio de 

Contabilidade, ou por estes em conjunto com outros profissionais igualmente habilitados para 

tanto, sob a responsabilidade tecnica daqueles; 

8.2. A execugao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por representante indicado pela 

Administracao; 

8.3. A fiscalizagao sera exercida no interesse da Administragao e nao exclui nem reduz a 

responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer 

irregularidades, e, na sua ocorrencia, nao implica corresponsabilidade da Administracao ou de 

seus agentes e prepostos; 
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9- DO PRAZO DE VIGENCIA 

9.1. 0 prazo de vigencia do presente contrato sera ate 31 de dezembro de 2023, corn inicio na 

data de sua assinatura, nos termos da Lei 8.666/93. 

10- DAS PENALIDADES 

rr 10.1. A CONTRATADA que, por qualquer forma, nao cumprir as normas do contrato 

celebrado esta sujeita as seguintes sancoes, assegurados o contraditorio e ampla defesa, 

nos termos da legislacao vigente: 

10.1.1. Advertencia; 

10.1.2. Multa; 

10.1.3. Suspensao temporaria de participacao em licitacao e impedimento de contratar; 

10.1.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar corn a Administracao Publica 

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou ate que seja promovida a 

reabilitacao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida 

sempre que o contratado ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e apos 

decorrido o prazo da sancao aplicada corn base no inciso anterior; 

10.2. A advertencia consiste em repreensao por escrito imposta pelo nao cumpr•imento das 

normas do contrato celebrado. 

10.3. Decorridos 30 (trinta) dias de atraso injustificado na execucao dos servicos, a Nota de 

Empenho ou contrato devera ser cancelado ou rescindido, exceto se houver justificado 

interesse piiblico em manter a avenca, hipotese em que sera aplicada multa. 
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11- DO GESTOR CONTRATUAL 
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11.1. A prestasao dos servicos sera fiscalizada por servidor do designado, o qual devera 

atestar a prestacao dos servicos, quando comprovada a sua fiel e correta prestasao. 

11.2.0 gestor deste contrato tera, entre outras, as seguintes atribuicoes: 

a) acompanhamento tecnico da execucao; 

b) fiscalizar a execucao do contrato; 

c) comunicar a CONTRATADA sobre o descumprimento do contrato e indicar os 

procedimentos necessarios ao seu correto cumprimento; 

d) solicitar a Administracao a aplicacao de penalidades por descumprimento de clausula 

contratual; 

e) lavrar parecer de aceitacao e aprovacao dos servicos recebidos, para fins de cumprimento 

da fase de liquidacao da despesa. 

Santana do Piaui-Pl, 16 de dezembro de 2022. 

lonara RolanijVloura i' unes Cordialmente, 
Secret~rfa Munid~af de Administra4ao 

de Santana do Piaui 
Portaria MQ 17/2022 

Ionara Holanda Moura Nunes 

Secretaria Municipal de Administracao 


