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TERMO DE REFERENCIA - ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS

1 - OBJETO:

1.1 Prestagdo de assessoria e consultoria contabil, compreendendo o acompanhamento da
execucao orcamentaria e financeira da Prefeitura Municipal de Santana do Piaui, com
verificacdo do cumprimento dos limites e condi¢des estabelecidos pela Constitui¢do Federal e
Lei de Responsabilidade Fiscal, elaboragdo das prestagdes de contas mensais e anuais, nos
aspectos de natureza contabil, orientagdo na elaboragdo e revisao dos relatérios da Lei de
Responsabilidade Fiscal e defesa das notificagdes do Tribunal de Contas nos aspectos

contabeis.

1.1.1 Detalhamento das atividades:

a) Elaboragdo dos balancetes mensais e envio para o TCE/PI, através do SAGRES - Sistema de
Acompanhamento da Gestdo dos Recursos da Sociedade, de acordo com a Instrucao
Normativa TCE/PI n° 05/2021;

b) Envio ao TCE da documentagdo complementar (Anual Inicial, Avulsa, Especifica, Mensal,
Balango Geral e Relatérios da LRF) através do sistema documentacaoweb, de acordo com a
Instru¢do Normativa TCE/PIn° 05/2021;

c) Elaboragao e avaliagdo dos Relatérios Resumidos da Execucdo Orgcamentaria - RREO e
Relatérios de Gestdo Fiscal - RGF;

d) Acompanhamento da Execugdo Org¢amentdria e Financeira, de acordo com as Normas
Brasileira de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;

e) Elaboragdo do Balango Geral, em conformidade com a Lei 4.320/64;

f) Elaboragdo dos relatérios a serem apresentados nas audiéncias publicas, em obediéncia ao
artigo 9°, § 4° e artigo 48, § 1°, Inciso I, da LC 101/2000 - LRF;

g) Assessoramento na elaboragdo da RAIS (Relagdo Anual de Informagdes Sociais) e da DIRF
(Declaragao de Imposto de Renda Retido na Fonte);

h) Elaboragdo das DCTFs (Declaragdo de Débitos e Créditos de Tributos Federais);

i) Apuragdao mensal do valor do PASEP e emissdao dos DARFs para pagamento;
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j) Assessoramento no Departamento Pessoal;
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k) Assessoramento na elaboragdo das folhas de pagamentos mensais, férias e 13°;

1) Elaboragao da SIOPE - Sistema de Informagdes sobre Orcamentos Publicos em Educagao -
Bimestral;

m) Elaboragdo do SIOPS - Sistema de Informagdes sobre Orgamentos Publicos em Saude -
Bimestral;

n) Alimentagdo do SICONFI - Sistema de Informagdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico, da
Secretaria do Tesouro Nacional - STN;

@ o) Elaboragdo das pegas orcamentdrias: PPA - Plano Plurianual, LDO - Lei de Diretrizes
Or¢amentarias e LOA - Lei Or¢amentaria Anual, ap6s reunides e discussdes com o Prefeito e
Secretédrios Municipais;

p) Elaboragdo e apresentagdo ao Prefeito, de relatérios mensais com os indicadores de gastos

com a Educacao, Saude, Pessoal e FUNDEB 70%.

2 - JUSTIFICATIVA:

Atualmente, o Municipio de Santana do Piaui ndo possui em seu quadro efetivo de
funciondrios, profissionais com especializagdo ampla em Contabilidade Publica.

Trata-se de uma area extremamente complexa, que exige notéria especializagdo do

/™ profissional contratado, sobretudo porque o objetivo precipuo de sua atuagio é assegurar ndo
somente a legalidade estrita de importantes atos administrativos, mas a ampla observancia de
todos os principios que norteiam a Administragao Publica, protecdo do erario e dos interesses
da coletividade.

Nesse sentido, a atuagao de profissionais dotados de conhecimentos especificos
que os credencie ao pleno exercicio, cumpre satisfatoriamente a concretizacao dos servicos
especializados, sendo o trabalho essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena
satisfacdo das necessidades do Poder Executivo.

Ndo se trata, pois, de contratagdo de profissional para execucdo de servicos
meramente rotineiros, mas para dispor de atividade técnica especializada sobre matérias de
competéncia do Poder Executivo local.

Assim, a contratacdo de profissional com notéria especializacdo, além de constituir
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um dos requisitos para a contratagdo por inexigibilidade, é condigao para que o servico seja

prestado adequadamente, com qualidade e se obtenha os resultados almejados.

3 - FUNDAMENTO:

3.1 O presente processo de Inexigibilidade de Licitagdao fundamenta-se no inciso I, do art. 25

da Lei n? 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

~ 4-DOVALORE DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

4.1 Como contraprestacdao pelo servigo descrito, a CONTRATADA fard jus ao valor de R$
16.800,00 (dezesseis mil e oitocentos reais), mensais, importando o valor total de R$
201.600,00 (duzentos e um mil e seiscentos reais), para acompanhamento contabil

imediato e/ou mediato do Municipio de Santana do Piaui - PI;

4.2 As despesas decorrentes da execugdo do contrato serdo custeadas pela seguinte dotacao

or¢amentaria:

"ELEMENTO |
FONTE o PROGRAMA DE |
o ORGAOS PARTICIPANTES DE
DE RECURSOS TRABALHO
DESPESA

500 - Recursos nao

vinculados de .
Secretaria Municipal de j
impostos (FPM, 04.122.0002.2005.0000 @ 33.90.39
Administragao Geral ;
ICMS, IPVA e receita

propria)

4.3 As despesas necessarias para execugdo dos servigos - tais como transporte, alimentagao,

material de escritorio e hospedagem - correrao por conta do CONTRATADO.

4.4 As despesas fiscais, trabalhistas e previdenciarias resultantes desta contratagao sao de

e
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responsabilidade do CONTRATADO, devendo a proposta ja estar acrescida de todas as

obrigagdes necessarias ao fiel cumprimento da execugao dos referidos servigos.

5 - OBRIGACOES DA CONTRATADA:

5.1. A CONTRATADA obriga-se, a prestar servigo técnico especializado ao CONTRATANTE,

consistente em:

5.1.1. Iniciar a prestagdo dos servi¢os imediatamente ap0s a assinatura deste contrato;

5.1.2. Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos contratados e pelo cumprimento do

prazo supracitado;

5.1.3. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes,
impostos, contribui¢cdes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes ao
fornecimento prestado por seus empregados, uma vez que eles nao tém nenhum vinculo

empregaticio com a CONTRATANTE;

5.1.4. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao CONTRATANTE ou
a terceiros em razao de a¢do ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,

independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita;

5.1.5. Manter durante toda a execu¢do do Contrato, em compatibilidade com as obrigagoes

assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdao exigidas no credenciamento;

5.1.6. Enviar ao Contratante, mensalmente ou sempre que solicitado, relatérios detalhados

sobre as atividades realizadas;

5.1.7. Responder civil e criminalmente pela guarda e conservac¢dao de toda a documentagao

que lhe for entregue pelo Municipio;

. 9,
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5.1.8. A inadimpléncia da Contratada com referéncia aos encargos fiscais, comerciais e

7 »
“Tana po©

trabalhistas ndo transfere a Administragao Publica a responsabilidade por seu pagamento,

nem podera onerar o objeto do contrato.

5.2. Sdo expressamente vedadas a CONTRATADA:

5.2.1. A contratagdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal do CONTRATANTE

durante a vigéncia deste contrato;

5.2.2. A veiculagao de publicidade acerca do contrato, salvo se houver prévia autorizagdo do
CONTRATANTE.

5.2.3. A subcontratagdo total ou parcial de outra empresa para a execucdo do objeto deste

contrato.

6 - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1. 0 CONTRATANTE fica obrigado a:

™ 6.1.1 Prestar a CONTRATADA todas as informagdes e documentagdes julgadas necessarias

quando solicitadas;

6.1.2. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, na forma estabelecida no contrato.

6.1.3. Acompanhar e fiscalizar a execugao dos servicos;

6.1.4. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir a

obrigagdo de prestagdo dos servicos dentro das normas do contrato;

6.1.5. Aplicar a CONTRATADA as sangdes cabiveis;

% i‘_,



8

PREFEITURA DE

ntana do P:au:

ESTADO DO PIAUI
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO PIAUI
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Praga Sao Pedro, n 73. Centro - CEP: 64.615-000
melhov para lodos Santana do Piaui - PI
CNPJ N241.522.137/0001-93
www.santanadopiaui.pi.gov.br
6.1.6. Documentar as ocorréncias havidas na execuc¢do do contrato;

6.1.7. Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes contratuais pela CONTRATADA;

6.1.8. Prestar informac¢des e esclarecimentos atinentes ao objeto deste contrato que

venham a ser solicitados pela CONTRATADA;

6.1.9. Se necessario, paralisar ou suspender a qualquer tempo, desde que devidamente
motivada, a execu¢do dos servigos contratados, de forma parcial ou total, mediante

pagamento Unico e exclusivo dos servicos executados.
7 - QUALIFICAGAO TECNICA DA CONTRATADA

7.1. A Contratada deverd apresentar, quando da contratacdo junto de sua proposta e
documentos de habilitagdo, a qualificacdo técnica necessaria, consubstanciada na
apresentacdo de Atestados de Capacidade Técnica emitidos por pessoas juridicas de direito

publico, em nome do Sécio ou da Sociedade.
8 - DA EXECUCAO DO CONTRATO

8.1. A execugdo dos servigos contratados se dara exclusivamente pelos sécios do Escritorio de
Contabilidade, ou por estes em conjunto com outros profissionais igualmente habilitados para

tanto, sob a responsabilidade técnica daqueles;

8.2. A execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por representante indicado pela

Administragao;

8.3. A fiscalizagdo serd exercida no interesse da Administracdo e nao exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, e, na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade da Administracdo ou de

seus agentes e prepostos;
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9 - DO PRAZO DE VIGENCIA

9.1. O prazo de vigéncia do presente contrato serd até 31 de dezembro de 2023, com inicio na

data de sua assinatura, nos termos da Lei 8.666/93.
10 - DAS PENALIDADES

m 10.1. ACONTRATADA que, por qualquer forma, ndo cumprir as normas do contrato
celebrado estd sujeita as seguintes sangdes, assegurados o contraditério e ampla defesa,

nos termos da legislagao vigente:
10.1.1. Adverténcia;

10.1.2. Multa;

10.1.3. Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar;

10.1.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
™ enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e apos

decorrido o prazo da sang¢do aplicada com base no inciso anterior;

10.2. A adverténcia consiste em repreensdo por escrito imposta pelo ndo cumprimento das

normas do contrato celebrado.

10.3. Decorridos 30 (trinta) dias de atraso injustificado na execugdo dos servicos, a Nota de
Empenho ou contrato devera ser cancelado ou rescindido, exceto se houver justificado

interesse publico em manter a avencga, hipotese em que sera aplicada multa.
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11.1. A prestagao dos servigos sera fiscalizada por servidor do designado, o qual devera

atestar a prestagao dos servigos, quando comprovada a sua fiel e correta prestacao.

11.2. O gestor deste contrato tera, entre outras, as seguintes atribuigoes:

a) acompanhamento técnico da execucdo;

b) fiscalizar a execugdo do contrato;

c) comunicar a CONTRATADA sobre o descumprimento do contrato e indicar os

procedimentos necessarios ao seu correto cumprimento;

d) solicitar a Administragao a aplicacdo de penalidades por descumprimento de cldusula

contratual;

e) lavrar parecer de aceitagao e aprovagdo dos servigos recebidos, para fins de cumprimento

da fase de liquidagao da despesa.

Santana do Piaui-Pl, 16 de dezembro de 2022.

/,
Ionara Holanga Moura Nunes Cordialmente,
Secretaria Municipal de Administracdo

de Santana do Piaui
Portaria N° 17/2022

lonara Holanda Moura Nunes

Secretaria Municipal de Administracao



