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PREGAO ELETRONICO N° 015/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 039/2023
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL
ADJUDICACAO POR ITEM

Este procedimento licitatorio obedecera, integralmente, a Lei n°® 10.520, de 17 de julho de
2002, que instituiu a modalidade Pregao, subsididria a Lei n°® 8.666/93 e suas atualizacdes,
Normas gerais do Decreto n° 10.024 de 20 de setembro de 2019 e Lei Complementar n° 123,
de 14 de dezembro de 2006 e os demais dispositivos legais pertinentes.

OBJETO: “CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
DE APOIO ADMINISTRATIVO PARA O MUNICIPIO DE SANTANA DO PIAUI - PL.”

DIA/HORARIOS:

RECEBIMENTO DE PROPOSTAS ATE: 17/02/2023 - 08:00:00h

ABERTURA E ANALISE DAS PROPOSTAS: 17/02/2023 - 08:30:00h

INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: 17/02/2023 - 08:30:00h

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de Brasilia

/DF e, dessa forma, serao registradas no sistema eletréonico e na documentacao relativa ao certame.

FORMALIZACAO DE CONSULTAS E EDITAL:

www.bbmnetlicitacoes.com.br ou https://www.tce.pi.gov.br/

LOCAL: www.bbmnetlicitacoes.com.br
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 015/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 039/2023
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

ADJUDICACAO POR ITEM

. - DISPOSICOES PRELIMINARES:

1.1 - A Prefeitura Municipal de Santana do Piaui - PI, por meio do seu Pregoeiro e Equipe de
Apoio, designados pela Portaria n® 013/2023, publicada em 10 de janeiro de 2023, torna publico
para conhecimento dos interessados que na data, horario e local ja indicados anteriormente,
realizar-se-a licitacao na modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO GLOBAL,
ADJUDICACAO POR ITEM.

1.2 - O Pregao Eletronico sera realizado em sessdo publica, por meio da INTERNET, mediante
condic¢oes de seguranca - criptografia e autenticacao - em todas as suas fases. Os trabalhos serao
conduzidos por servidor da Prefeitura Municipal de Santana do Piaui (PI), denominado Pregoeiro,
mediante a insercao e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o aplicativo "BBMNET
Licitagoes"”, constante da pagina eletronica do BBMNET - Licitagoes Publicas, no endereco

www.bbmnetlicitacoes.com.br.

2. - DO OBJETO:

2.1 - “CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
APOIO ADMINISTRATIVO PARA O MUNICIPIO DE SANTANA DO PIAUI - PL.”

3. - DOTACAO ORCAMENTARIA:

3.1 - As despesas com o pagamento da execugao do contrato do referido objeto correrao por conta
da classificagao funcional programatica e da categoria economica dos recursos provenientes do
Orgamento da Prefeitura Municipal de Santana do Piaui - PI, especificada abaixo, conforme art. 55,
V da Lei 8.666/93:
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4. - FORMALIZACAO DE CONSULTAS:

4.1 - Decai do direito de solicitar esclarecimentos dos termos do edital de licitacdo perante a
Administracdo, o licitante que nao o fizer antes do terceiro dia util que anteceder a data fixada para

recebimento das propostas.

- DA IMPUGNACAO:

5.1 - Qualquer pessoa podera impugnar os termos do edital do pregao, por meio eletrénico, na

forma prevista no edital, até trés dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessao publica.
5.2 — Decai do direito de impugnar os termos do edital de licitacdo perante a Administracéo, o
interessado que nao o fizer até o terceiro dia util que anteceder a data fixada para recebimento das

propostas.

6. - CONDICOES PARA PARTICIPACAO:

6.1 - Poderao participar do processo os interessados que atenderem a todas as exigéncias contidas

neste edital e seu anexo.

6.2 - Estardo impedidos de participar, direta ou indiretamente, de qualquer fase deste processo

licitatorio os interessados que se enquadrem em uma ou mais das situagoes a seguir:

6.2.1 - Estejam constituidos sob a forma de consércio;

Jonield(@cha Rodrigues Fehpe Ojr Leal Aurilena Gongalves Pinheiro Leal
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6.2.2 - Estejam cumprindo a penalidade de suspensao temporaria ou de impedimento de licitar e

de contratar;
6.2.3 - Sejam declaradas inidéneas em qualquer esfera de Governo;
6.2.4 - Estejam sob faléncia, recuperacao judicial e extrajudicial, dissolugao ou liquidagao;

n 6.2.5 - Isoladamente ou em consércio, sejam responsaveis pela elaboracao do projeto basico, ou
executivo ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista ou detentor de mais de 5%
(cinco por cento) do capital com direito a voto ou controlador, responsaveis técnicos ou

subcontratados;

6.2.6 - Sejam servidores ou dirigentes de 6rgao ou entidade contratante ou responsavel pela

licitacao.

7. - REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME:

7.1 - O certame sera conduzido pelo Pregoeiro, que tera, em especial, as seguintes atribuicaes:
7.1.1 - Coordenar os trabalhos da equipe de apoio;

7.1.2 - Responder as questoes formuladas pelos licitantes, relativas ao certame;

7.1.3 - Abrir as propostas de precos;

7.1.4 - Analisar a aceitabilidade das propostas;

7.1.5 - Desclassificar propostas indicando os motivos;

7.1.6 - Conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta ou do lance de

Menor prego;
7.1.7 - Verificar a habilitagao do proponente;
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7.1.8 - Declarar o vencedor;
PMS

7.1.9 - Receber, examinar e submeter os recursos a autoridade competente para julgamento;

7.1.10 - Elaborar a ata da sessao;

7.1.11 - Encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a contratagao.

8. - DO CREDENCIAMENTO DO LICITANTE NO PORTAL BBMNET:

8.1 - Os procedimentos para credenciamento e obtencao da chave e senha de acesso poderéo ser

iniciados diretamente no site de licitagoes no endereco eletrénico www.bbmnetlicitacoes.com.br,

acesso “credenciamento — licitantes (fornecedores)”.

8.2 - As duvidas e esclarecimentos sobre credenciamento no sistema eletrénico poderdo ser
dirimidas através da central de atendimento aos licitantes, por telefone, WhatsApp, Chat ou e-mail,

disponiveis no endereco eletronico www.bbmnetlicitacoes.com.br.

8.2.1 - Qualquer duvida dos interessados em relacao ao acesso no sistema BBMNET Licitagoes
podera ser esclarecida através dos canais de atendimento da Bolsa Brasileira de Mercadorias, de
segunda a sexta-feira, das 8 as 18 horas (horario de Brasilia) através dos canais informados no site

www.bbmnetlicitacoes.com.br.

9. - PARTICIPACAO /PROPOSTAS/LANCES:

9.1 - A participagao no certame dar-se-a por meio da digitagdo da senha pessoal e intransferivel do
representante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precos, por meio do
sistema eletronico no sitio www.bbmnetlicitacoes.com.br , opcdo "Login" opcdo “Licitacdo

Piiblica” “Sala de Negociacdo”.

9.1.1 - As propostas de preco deverao ser encaminhadas eletronicamente até data e horario

definidos, conforme indicacao na primeira pagina deste edital.

Aurilena Gongalves Pinheiro Leal
Equipe de Apoio
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9.2 - Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a ses
publica do pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negoécios diante da

inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

9.3 - Caso haja desconexao com o Pregoeiro no decorrer da etapa competitiva do pregio, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances, retornando o

Pregoeiro, quando possivel, sua atuacao no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

9.3.1 - Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao do pregao
sera suspensa e tera reinicio somente apos reagendamento/comunicagdo expressa aos
participantes via “chat” do sistema eletronico, onde sera designado dia e hora para a continuidade

da sessao.

9.4 - Caso exista a necessidade de ser suspenso o pregao, tendo em vista a quantidade de lotes, o

pregoeiro designara novo dia e horario para a continuidade do certame.

9.5 - O andamento do procedimento de licitagao entre a data de abertura das propostas e a
adjudicacdo do servico deve ser acompanhado pelos participantes por meio do portal
“www.bbmnetlicitacoes.com.br”, que veiculara avisos, convocag¢des, desclassificacoes de licitantes,

justificativas e outras decisoes referentes ao procedimento.

10. - DA PROPOSTA DE PRECOS:

10.1 - O encaminhamento de proposta pressupde também pleno conhecimento e atendimento de
todas as exigéncias contidas no edital e seus anexos. O fornecedor sera responsavel por todas as
transacoes que forem efetuadas em seu nome no sistema eletronico, assumindo como firmes e

verdadeiras suas propostas e lances.

10.2 - As propostas encaminhadas terdo prazo de validade de 60 (sessenta) dias consecutivos,

contados da data da sessao de abertura desta licitagao, conforme disposicao legal.

10.2.1- Ao apresentar sua proposta o licitante concorda especificamente com as seguintes

condigoes:
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10.2.1.1 - Os Servicos ofertados deverdo atender a todas as especificagoes constantes deste

e Termo de Referéncia.

10.2.1.2 - Os precos deverao ser cotados em moeda corrente nacional e preenchidos no campo
apropriado do sistema eletronico com o VALOR TOTAL do lote tinico ou VALOR UNITARIO.

10.3 - Ao encaminhar a proposta de precos na forma prevista pelo sistema eletronico, o licitante
devera preencher as informacdes do item 10.2 no campo “FICHA TECNICA” ou anexa-las por meio
de arquivo eletréonico no campo apropriado do sistema da Bolsa Brasileira de Mercadorias, sendo

vedada a identificacdo do licitante por qualquer meio.

10.3.1 - Verificar a condigao da empresa caso ela seja ME/EPP e informar em campo proprio da
plataforma BBMNET Licitagdes.

10.4 - Os precos deverao ser cotados em moeda corrente nacional e preenchidos no campo
apropriado do sistema eletrénico e neles deverao estar inclusas todas e quaisquer despesas, tais
como frete, encargos sociais, seguros, tributos diretos e indiretos incidentes sobre a execucao do

servico licitado.

11. - ABERTURA DAS PROPOSTAS E LANCES:

11.1 - A partir do horario previsto no edital, tera inicio a sessdo publica do Pregao Eletronico, com
a divulgacao das propostas de precos recebidas pelo sitio ja indicado no item 9.1, passando o

Pregoeiro a avaliar a aceitabilidade das propostas.

11.2 - Aberta a etapa competitiva, os representantes dos licitantes deverao estar conectados ao
sistema para participar da sessao de lances. A cada lance ofertado o participante sera

imediatamente informado de seu recebimento e respectivo horario de registro e valor.

11.2.1 - Para efeito da disputa de precos, as propostas encaminhadas eletronicamente pelos

licitantes serao consideradas lances.

11.2.2 - Cada licitante podera encaminhar lance com valor superior ao menor preco registrado,

desde que seja inferior ao seu tltimo lance e diferente de qualquer outro valor ofertado para o lote.
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11.3 - Com o intuito de conferir celeridade a condugdo do processo licitatério, é permitido ao

pregoeiro a abertura e gerenciamento simultaneo da disputa de varios lotes da mesma licitacao.

11.3.1 - Em regra, a disputa simultanea de lotes obedecera a ordem sequencial deles. Entretanto,

o pregoeiro podera efetuar a abertura da disputa de lotes selecionados fora da ordem sequencial.

11.4. - ABERTO: O tempo da etapa de lances sera de 10 (dez) minutos e sera encerrada por

prorrogacao automatica. O sistema informara “Dou-lhe uma” quando faltar 02m00s (dois minutos

para o término da etapa de lances (sessao publica), “Dou-lhe duas” quando faltar 01m00s (um
minuto) e “Dou-lhe trés - Fechado” quando chegar no tempo programado para o encerramento.
Na hipotese de haver um lance de pre¢o menor que o menor lance de prego registrado no sistema,
nos ultimos 02mO00s do periodo de duragao da sessao publica, o sistema prorrogara
automaticamente o tempo de fechamento em mais 02m00s a partir do momento do registro do
ultimo lance, reiniciando a contagem para o fechamento, a partir do “Dou-lhe uma” e, assim,

sucessivamente.

11.4.1 - O pregoeiro tem a agao de iniciar a fase de lances, depois todo processo € automatico,

conforme explanado acima.

11.4.2 - Iniciada a fase de fechamento de lances, os licitantes sdo avisados via chat na sala de
negociacao, a linha do lote/item também indica essa fase (na coluna Situagao) e, no caso de uma

»

Prorrogacao Automatica, o icone de “Dou-lhe uma”, “Dou-lhe duas”, € exibido;
11.5. - Assim que a etapa de lances for finalizada e o sistema detectar um empate, conforme
estabelece os artigos 44 e 45 da LC N° 123/2006 a ferramenta inicia a aplicacdo automatica do

desempate em favor ME/EPP/MEI, conforme procedimento detalhado no item 14 deste Edital.

11.6 - O Sistema eletronico informara as propostas de menor preco de cada participante

imediatamente apos o encerramento da etapa de lances.

12. - JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:
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12.1 - O Pregoeiro efetuara o julgamento das propostas pelo critério de "menor prego”, podendo
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta diretamente ao licitante que tenha
apresentado o lance de menor valor GLOBAL, para que seja obtido preco melhor, bem como decidir
sobre sua aceitagao, observados os prazos para execucao, as especificacées técnicas, parametros
minimos de desempenho e de qualidade e demais condigées definidas neste edital, conforme o art.
40, VII da Lei 8.666/93.

12.2 - Apods o encerramento da sessao de disputa e estando o valor da melhor proposta acima do

valor de referéncia, o Pregoeiro negociara a reducéo do preco com o seu detentor.

12.3 - Encerrada a etapa de lances da sessdo publica e ordenadas as ofertas, o pregoeiro
comprovara a regularidade de situagdo do autor da melhor proposta, avaliada na forma da Lei
10.520/2002 e 8.666/93. O Pregoeiro verificara, também, o cumprimento das demais exigéncias
para habilitacao contidas nos itens 13 e 14 deste Edital.

12.3.3 - No caso de desclassificacao do licitante arrematante, o novo licitante convocado devera
apresentar documentacdo e proposta nos mesmos prazos previstos nos itens 13 e 14, a contar da

convocagao pelo pregoeiro através do chat de mensagens.

12.3.4 - A inobservancia aos prazos elencados nos itens 13 e 14, ou ainda o envio dos documentos
de habilitacdo e da proposta de precos em desconformidade com o disposto neste edital ensejara a
inabilitacdo do licitante e consequente desclassificacdo no certame, salvo motivo devidamente

justificado e aceito pelo Pregoeiro.

12.4 - Se a proposta ou lance de menor valor nao for aceitavel, ou se o licitante desatender as
exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a
sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo, na ordem de classificacdo, e assim

sucessivamente, até a apuracgao de uma proposta ou lance que atenda ao edital.

12.5 - Considera-se inaceitavel, para todos os fins aqui dispostos, a proposta que néo atender as

exigéncias fixadas neste Edital.

9
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12.6 - Havendo lances no tempo de disputa da sessao publica, a proposta final de precos do licitante
detentor da melhor oferta devera ter seus valores unitarios e totais ajustados de forma que os pregos

de cada um dos servigos nao resultem, apds os ajustes, inexequiveis ou superfaturados.

12.7 - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, inclusive as exigéncias de

habilitacao, o licitante sera declarado vencedor do certame pelo Pregoeiro.

13. - DA HABILITACAO:

13.1. - Os documentos relativos & habilitagao, acompanhados da proposta escrita de precos, dos
licitantes, deverdao ser encaminhados até a abertura da sessdo publica, conforme previsto neste
edital, contados da convocagao do Pregoeiro, por meio eletronico (upload), nos formatos (extensoes)
“pdf”, “doc”, “xIs”, “png” ou “jpg”, observado o limite de 6 Mb para cada arquivo, conforme regras de

aceitagao estabelecidas pela plataforma www.bbmnetlicitacoes.com.br.

13.2. - Franqueada vista aos interessados e decorrido o prazo de 30 (trinta) minutos, sera aberto o

prazo para manifestagao da intengao de interposigao de recurso.

13.3. - O nao cumprimento do envio dos documentos de habilitacao dentro dos prazos
estabelecidos, acarretara a desclassificacao e/ou inabilitacao da licitante, bem como as sangoes
previstas neste Edital, podendo o Pregoeiro convocar a empresa que apresentou a proposta ou o

¢. ’ lance subsequente.

‘ 13.4. - Os originais ou copias autenticadas por tabelido de notas, dos documentos enviados na
forma constante do item 13.1, deverdo ser relacionados e apresentados no setor de Licitagoes,

localizado na Rua Euripedes Borges, S/N, Centro, Santana do Piaui - PI, das 08h as 13h, em até 3

(trés) dias uteis apos o encerramento da sessao publica, sob pena de invalidade do respectivo ato

de habilitagao e a aplicacao das penalidades cabiveis.

13.4.1. - Os documentos poderao ser apresentados em copia simples, desde que acompanhados
dos originais para que sejam autenticados por servidor da administragao, ou por publicacdo em

orgao da imprensa oficial.
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13.4.2. - Os documentos eletronicos produzidos com a utilizacdo de processo de certifica
disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Provisoria n® 2200-2, de 24 de agosto de
2001, serao recebidos e presumir-se-do verdadeiros em relacdo aos signatarios, dispensando-se o

envio de documentos originais e copias autenticadas em papel.

13.5. - A empresa participante e seu representante legal sdo responsaveis pela autenticidade e

veracidade dos documentos enviados eletronicamente.

13.6 - A empresa detentora da proposta de menor preco devera apresentar os seguintes documentos

comprobatorios de habilita¢ao e qualifica¢ao, conforme o art. 27 e seus incisos da Lei 8.666/93:
13.6.1 - Para Habilitacao Juridica:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual e aditivos se houver;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado dos documentos de
eleicdo de seus administradores e aditivos se houver;

c) Decreto de autorizagdo, devidamente publicado, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento

expedido pelo 6rgdao competente, quando a atividade assim o exigir;

d) Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de investidura

ou nomeacao da diretoria em exercicio;

e) Copia da cédula de identidade e CPF dos socios.

13.6.2 - Para Qualificacdo Econdomico-Financeira:

a) Certidio negativa de faléncia ou concordata ou recuperacdo judicial e extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

@ \ S e !
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b) Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social, devidamente
chancelado pela Junta Comercial e com o selo do CRC ou a DHP e termo de abertura e
encerramento do balanco e certiddo de regularidade profissional do contador, vedada a sua
substituicao por balancetes ou balangos provisorios. Para empresas constituidas no mesmo

ESTADO DO PIAUI _\
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO PIAVR Lic/,)

exercicio deveram apresentar balanco de abertura devidamente registrado na Junta Comercial do

Estado e com o selo do CRC ou a DHP.

13.6.3 - Para Regularidade Fiscal e trabalhista:

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal através da Certidao de Débitos Relativos a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao, do domicilio ou sede do licitante, ou outra

equivalente, na forma da lei;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual através da Certidao Negativa quanto a
Divida Ativa do Estado e Certidao de Negativa de Débitos, do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei;

¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal através da Certiddo Negativa quanto a
Divida Ativa do Municipio e Certidao de Negativa de Débitos, do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei;

d) Copia atualizada do CNPJ;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicilio

ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de situacdo regular perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS (Lei n.°
8.036/90);

g) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT (Lei 12.440/2011).

13.7.5 - Para Qualificacao Técnica:

Jomcﬁocha Rodrigues
egoeiro
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a) Os licitantes deverao apresentar atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, comprovando ter a licitante aptidao para o desempenho da atividade

pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto da licitagao;

13.7.6 - OUTROS DOCUMENTOS:

a) Prova de regularidade perante o Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS;

b) Prova de regularidade perante o Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP;

c) Certidao negativa de inidoneidade da empresa emitida pelo Tribunal de Contas do Estado (TCE).

d) Declaragao, assinada por quem de direito, de que, em cumprimento ao estabelecido no inciso
XXXIII do artigo 7° da Constituicao Federal, na Lei n.® 9.854, de 27.10.1999, publicada no Diario
Oficial da Uniao de 28.10.1999, e inc. V do art. 13 do Decreto n.° 3.555/2002, a licitante nao
emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou menores de

dezesseis anos, em qualquer trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a partir de quatorze anos.

e) Declaracao da licitante informando que ela possui uma Central de Atendimento Telefonico com
funcionamento em regime de 24 horas por dia, 7 dias por semana, e que possui equipe qualificada

disponivel para atendimento no periodo informado para todos os servicos deste edital;

13.8 Para assegurar a qualidade dos servicos prestados e para efeito de contratacao a empresa
vencedora do certame, devera possuir no minimo trés profissionais com qualificacdo de nivel
superior, com formacao em Direito ou Administragao e ou Contabilidade, para assessoria no setor
de licitacdo, devidamente treinados e manter a adequada politica de gestdao de pessoas. Os

profissionais deverao ser integrantes do quadro da Contratada.

13.9 - Os documentos exigidos para habilitagao poderao ser apresentados em original, por qualquer
processo de copia autenticada, publicagcdo em o6rgéao da imprensa oficial ou ainda por meio de copia
simples, a ser autenticada por servidor habilitado, mediante conferéncia com os originais. As copias

deverdo ser apresentadas perfeitamente legiveis.
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13.9.1 - Os documentos de Habilitacao deverdo estar com prazo vigente, nao havendo prazo nos

documentos eles serao considerados validos se emitidos em até 90 dias.

13.10- O Pregoeiro reserva-se o direito de solicitar da licitante, em qualquer tempo, no curso da
licitagdo, quaisquer esclarecimentos sobre documentos ja entregues, fixando-lhe prazo para

atendimento.

ﬁ 13.11 - A falta de qualquer dos documentos exigidos no edital implicara inabilitacao da licitante,
sendo vedada, a concessdo de prazo para complementagiao da documentacdo exigida para a

habilitagao, salvo motivo devidamente justificado e aceito pelo pregoeiro.

14. - DO TRATAMENTO DIFERENCIADO AS MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE E COOPERATIVAS:

14.1 - O tratamento diferenciado conferido as empresas de pequeno porte, as microempresas € as
cooperativas de que tratam a Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006 e a Lei N° 11.488,
de 15 de junho de 2007, devera seguir o procedimento descrito a seguir:

14.1.1 - Os licitantes deverao indicar no sistema eletronico de licitagoes, antes do encaminhamento
da proposta eletronica de precos, a sua condi¢do de microempresa, empresa de pequeno porte ou

cooperativa.

14.1.1.1 - O licitante que nao informar sua condi¢ao antes do envio das propostas perdera o direito

ao tratamento diferenciado.

14.1.2 - Ao final da sessao publica de disputa de lances, o sistema eletronico detectara
automaticamente as situacoées de empate a que se referem os §§ 1° e 2° do art. 44 da Lei
Complementar 123 /2006, de 14 de dezembro de 2006.

14.1.2.1 - Considera-se empate aquelas situagbes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta mais bem classificada, quando esta for proposta de licitante ndo enquadrado

como microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa.

regoeiro Equi Apoio Equipe de Apoio
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14.1.2.2 - Nao ocorre empate quando a detentora da proposta mais bem classificada possui
condicao de microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa. Nesse caso, o pregoeiro
convocara a arrematante a apresentar os documentos de habilitacao, na forma dos itens 12.3.1 ¢

13.0 deste edital.

14.1.3 - Caso ocorra a situagdo de empate descrita no item 14.1.2.1, o pregoeiro convocara o
representante da empresa de pequeno porte, da microempresa ou da cooperativa mais bem
classificada, imediatamente e por meio do sistema eletrénico, a ofertar lance inferior ao menor lance

registrado para o lote no prazo de cinco minutos.

14.1.3.1 - Caso a licitante convocada nao apresente lance inferior ao menor valor registrado no
prazo acima indicado, as demais microempresas, empresas de pequeno porte ou cooperativas que
porventura possuam lances ou propostas na situagao do item 14.1.2.1 deverao ser convocadas, na

ordem de classificagdo, a ofertar lances inferiores 4 menor proposta.

14.1.3.2 — A microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa que primeiro apresentar
lance inferior ao menor lance ofertado na sessdo de disputa sera considerada arrematante pelo
pregoeiro, que encerrara a disputa do lote na sala virtual, e que devera apresentar a documentacao

de habilitacao e da proposta de precos, conforme item 12.3.1 deste edital.

14.1.3.3 - O nao oferecimento de lances no prazo especifico destinado a cada licitante produz a
preclusédo do direito de apresenta-los. Os lances apresentados em momento inadequado, antes do

inicio do prazo especifico ou apés o seu término serao considerados invalidos.

14.1.4 — Caso a proposta inicialmente mais bem classificada, de licitante nao enquadrado como
microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa, seja desclassificada pelo pregoeiro, por
desatendimento ao edital, essa proposta nao €é mais considerada como parametro para o efeito do

empate de que trata esta clausula.
14.1.4.1 - Para o efeito do empate, no caso da desclassificacdo de que trata o item anterior, a

melhor proposta passa a ser a da proxima licitante nao enquadrada como microempresa, empresa

de pequeno porte ou cooperativa, observado o previsto no item 14.1.2.2.
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14.1.4.2 - No caso de o sistema eletrénico nao convocar automaticamente a microempresa,

empresa de pequeno porte ou cooperativa, o pregoeiro o fara através do “chat de mensagens”.

14.1.4.3 - A partir da convocacao de que trata o item 14.1.4.2, a microempresa, empresa de
pequeno porte ou cooperativa, tera 48 (quarenta e oito) horas para oferecer proposta inferior a entao

mais bem classificada, através do “chat de mensagens”, sob pena de preclusao de seu direito.

14.1.1.4 - Caso a microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa exercite o seu direito
de apresentar proposta inferior a mais bem classificada, tera, a partir da apresentacao desta no
“chat de mensagens”, conforme estabelece o item 12.3.1 deste edital para encaminhar a

documentagéao de habilitagcao e proposta de precos.

14.1.5 - O julgamento da habilitacio das microempresas, empresas de pequeno porte e
cooperativas obedecera aos critérios gerais definidos neste edital, observadas as particularidades

de cada pessoa juridica.

14.1.6 — Havendo alguma restricao na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado as
microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas um prazo adicional de 05 (cinco) dias
lteis para a regularizacao da documentacao, contados a partir da notificacao da irregularidade pelo
pregoeiro. O prazo de 05 (cinco) dias uteis podera ser prorrogado por igual periodo se houver

manifestacao expressa do interessado antes do término do prazo inicial.
15. - DOS RECURSOS

15.1. - Proferida a decisao que declarar o vencedor, o Pregoeiro informara aos licitantes, por meio
de mensagem lancada no sistema, que poderdo interpor recurso, imediata e motivadamente, por
meio eletronico, utilizando para tanto, exclusivamente, campo proprio disponibilizado no sistema

www.bbmnetlicitacoes.com.br.

15.2. - Os memoriais de recurso e as contrarrazoes serdao oferecidos exclusivamente por meio
eletronico, no sitio, www.bbmnetlicitacoes.com.br opcio RECURSO, e a apresentacao de
documentos relativos as pecas antes indicadas, se houver, sera efetuada mediante protocolo, no

setor de Licitacoes, localizado na Rua Euripedes Borges, S/N, Centro, Santana do Piaui — PI, das

[ 16
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0O8h as 13h, aos cuidados do Pregoeiro responsavel pelo certame, observados os prazos

estabelecidos.
15.3. - A falta de interposi¢ao de recurso importara a decadéncia do direito de recurso e o Pregoeiro
adjudicara o objeto do certame ao vencedor, na propria sessao, propondo a autoridade competente

a homologacdo do procedimento licitatorio.

ﬁ 15.4. - Na hipétese de interposi¢ao de recurso, o Pregoeiro encaminhara os autos devidamente

fundamentado a autoridade competente.

15.5. - O recurso contra decisao do Pregoeiro tera efeito suspensivo e o seu acolhimento resultara

na invalidacao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

15.6. - Uma vez decididos os recursos administrativos eventualmente interpostos e, constatada a
regularidade dos atos praticados, a autoridade competente, no interesse publico, adjudicara o
objeto do certame a licitante vencedora e homologara o procedimento licitatério.

15.7. - O acesso a fase de manifestacao da intencao de recurso sera assegurado aos licitantes.

15.8. - Nao sera concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatérios ou quando

nao justificada a intenc¢ao de interpor o recurso pelo proponente.

16. - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO:

16.1 - Em caso de recurso, cabera Autoridade Competente a adjudicacao do objeto ao licitante

declarado vencedor.

16.2 - Nos demais casos, o pregoeiro fara a adjudicac¢ao do lote tinico ao licitante vencedor.

16.3 - A homologacao € ato de competéncia da autoridade que determinou a abertura do

procedimento.

17. - DA CONTRATACAO:
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17.1 - A empresa devera comparecer no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir

da data de sua convocacao, por escrito, para assinatura do Contrato.

17.1.1 - Decorrido o prazo sobredito, contado do recebimento do comunicado oficial para assinatura
do contrato, e nao tendo a empresa vencedora comparecido ao chamamento, perdera o direito a

contratacao e estara sujeita as penalidades previstas no item 23.0 deste edital.

ﬂ 17.2 - Nas hipodteses de recusa do adjudicatario ou do seu ndo comparecimento para assinatura do
S contrato ou retirada do empenho, no prazo estipulado, bem como em caso de perda dos requisitos
de manutencao da habilitacdo, sera convocada a segunda melhor oferta classificada, obedecida as

exigéncias de habilitacao do topico 13 deste edital.

17.2.1 - O disposto no subitem anterior podera sempre se repetir até a efetiva celebragao do
Contrato com o Contratante, observadas as ofertas anteriormente apresentadas pelos licitantes,
sem prejuizo da aplicagao das penalidades cabiveis ao licitante que nao cumprir os compromissos

assumidos no certame.

17.3 - A Contratada esta obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou

supressodes determinadas pelo Contratante até 25% (vinte e cinco por cento) do valor contratado.

17.4 - Qualquer entendimento relevante entre a Contratante e a Contratada sera formalizado por

| & escrito e integrara o Contrato.

17.5 - A contratacgao sera celebrada até 31/12/2023, contados da data da assinatura do contrato.
Os prazos poderao ser prorrogados, mantidas as demais clausulas do Contrato e assegurada a
manutencao de seu equilibrio econdmico-financeiro, de conformidade com o disposto no inciso II
do Art. 57, da Lei n°® 8.666/93 e suas alteracoes, desde que justificado por escrito e devidamente

aprovado pelo Municipio de Santana do Piaui - PI.

17.6 - Para assegurar a qualidade dos servicos prestados e para efeito de contratacdo a
empresa vencedora do certame devera possuir no minimo trés profissionais com qualificacao de
nivel superior, com formacao em Direito ou Administracdo e ou Contabilidade, para assessoria no
setor de licitagcdo, devidamente treinados e manter a adequada politica de gestdo de pessoas. Os

profissionais deverao ser integrantes do quadro da Contratada.
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18. - DOS ACRESCIMOS, SUPRESSOES E REAJUSTE DOS PRECOS

18.1. - Conforme permissivo constante no art. 65 da Lei n°® 8.666/93, a Contratada obriga-se a
aceitar, nas mesmas condi¢oes contratuais, os acréscimos ou supressoées que se fizerem necessarios

na contratacao até 25% do valor inicial atualizado da execucao dos servigos.

h 18.2. - Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do Contrato, ressalvados os casos de supressoes estabelecidas mediante

acordo entre as partes, conforme previsto no inciso Il do § 2° do art. 65 da Lei n° 8.666/93.
18.3. - Os pregos serao irreajustaveis por um periodo de 12 (doze) meses.

18.4. - Verificado algum dos casos previstos no art. 65 (alinea “d” do inciso Il e 8§ 5° e 6°) da Lei n°
8.666/93 que objetiva a manutengao do equilibrio econémico-financeiro, na hipotese de sobrevirem
fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, configurando alea

econdmica extraordinaria e extracontratual, sera possivel o ajuste entre as partes.

18.5. - Os precos contratados serdao reajustados desde que alterados pelo Governo Federal,
mediante a apresentacao pela Contratada de documento habil que comprove a situacao. A revisao
do preco incidira Ginica e exclusivamente sobre o tipo de item reajustado, sendo feita através de

ﬁ apostilamento, nos termos do art. 65, § 8°, da Lei n°® 8.666/93.

19. - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

19.1. - Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condicoes estabelecidas no contrato;

19.2. - Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as

Clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

19.3. - Proporcionar a CONTRATADA todas as condigoes necessarias ao pleno cumprimento das

obrigagoes decorrentes da presente licitagao.

19.4. - Exercer a fiscalizacido do contrato;
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20. - OBRIGACOES DA CONTRATADA

20.1. - A contratada devera no prazo de 05 (cinco) dias contados apés a formalizacao do contrato e
ordem de servigo, disponibilizar o atendimento, prestando compromisso junto a Administragiao com
o servico adequado e de acordo com o solicitado na ordem de servigo, dentro dos padrées de

qualidade pertinentes, mediante requisicao devidamente assinada pelo Setor competente;

20.2. - Arcar com todos os 6nus necessarios a completa disposi¢do do objeto, incluindo o
pagamento de taxas e emolumentos, seguros, impostos, encargos sociais e trabalhistas, e quaisquer

despesas referentes aos servicos executados.

20.3. - Empregar mao de obra especializada, trabalhadores em quantidades suficientes para

atender as demandas da execucao dos servigos.

20.4. - Assumir inteira responsabilidade pela execucdo dos servicos, de acordo com as

especificacoes constantes da proposta e da Licitacao e seus anexos.

20.5. - Responder por todos os 6nus referentes ao objeto do contrato, desde os salarios do pessoal
nele empregado, como também os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, que

venham a incidir sobre o objeto do presente Contrato.

20.6. - Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos, de qualquer natureza, que venham da
acao ou omissao, dolosa ou culposa, de prepostos da CONTRATADA ou de quem em seu nome agir,

decorrentes dos atos da execucao do contrato.

20.7. - Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
deste contrato, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregées resultantes da execucgao, salvo

quando o defeito for, comprovadamente, provocado por uso indevido.
20.8. - Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos executados;

20.9. - Em tudo agir, segundo as diretrizes da CONTRATANTE;

Jonieldonﬁha Rodrigues
goeiro
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20.10 - Executar os servicos conforme especificacoes do Termo de Referéncia e da propW

alocacao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade

e quantidade minimas especificadas no Termo de Referéncia e em sua proposta;

20.11 - Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorregdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

20.12 - Manter a execucao dos servigos nos horarios fixados pela Administracao;

20.13 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracao, devendo ressarcir imediatamente a Administracao
em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no

edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

20.14 - Utlizar empregados habilitados e com conhecimentos especificos dos servicos a serem

executados, em conformidade com as normas e determinagoes em vigor;

20.15 - Vedar a utilizagao, na execugao dos servigos, de empregado que seja familiar de agente

publico ocupante de cargo em comissao ou func¢ao de confianga no 6rgao Contratante;

20.16 - Promover a organizacgao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los de
forma eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagées que integram este

Termo de Referéncia, no prazo determinado.

20.17 - Instruir seus funcionarios quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da

Administracao;
20.18 - Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os

a nao executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante

toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcéao;

21
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20.19 - Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagao

dos servigos;

20.20 - Guardar sigilo sobre todas as informagoes obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato;
20.21 - Prestar todo esclarecimento ou informacédo solicitada pela Contratante ou por seus
‘ ﬁ prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
‘ 4 documentos relativos a execugao do servigo.
20.22 - Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los de
forma eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagoes que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado.
‘ 20.23 - Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
observancia as recomendacodes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

‘ materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a

20.24 - Manter-se durante toda a execucgdo do contrato, em compatibilidade com as demais
obrigactes assumidas, todas as condi¢bes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo de

acordo com o art. 55, inciso XIII, da Lei 8.666/93.

21. - DOS PRAZOS, DO LOCAL DE EXECUCAO E DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO
OBJETO.

21.1 - Os servigos serao considerados aceitos, depois de conferidos pelo Setor competente, da

seguinte forma:
21.1.1 - Provisoriamente, para efeito de posterior verificagao da conformidade com a especificacao.

21.1.2 - Definitivamente, apos a verificacao da qualidade e quantidade e consequente aceitacao.

\ // | -
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21.2 - O prazo de inicio para a realizagao do servigo, sera o constante da proposta da Requisi ;

que nao podera ser superior a 05 (cinco) dias, contados da data da confirmacao do recebimento da

nota de empenho e ordem de servigos solicitados.

21.3 - Deverao ser rigorosamente observadas as especificacdes dos servicos do objeto desta
licitagao, respeitando-se os requisitos minimos exigidos. Serdo aceitos servicos, com especificacdes

iguais ou superiores, observando, no entanto, o exclusivo critério de julgamento pelo menor preco.

21.4 - Além das especificacdes acima, deverdo ser observadas as prescrigoes a seguir, todas

condicionantes da aceitacdo da Proposta de Precos e do recebimento dos servigos licitados:

21.5. - Nao serao aceitos servigcos em desacordo com as especificagdes constantes do presente

Termo de Referéncia.

21.6. - Os servicos deverao ser executados, obrigatoriamente, de acordo com as especificagoes

constantes da proposta e o prazo de realizagao obedecido rigorosamente.

21.7 - O prazo de validade da proposta nao devera ser inferior a 60 (sessenta) dias a contar da data

de abertura das Propostas de Precos.

21.8 - A realizacao dos servigos do objeto desta licitagao devera ser de acordo com as necessidades
f ‘ do contratante, dentro do Municipio de Santana do Piaui - PI, correndo por conta da Contratada as
despesas de seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes da

execucao.

22. - DO PAGAMENTO:

22.1 - O pagamento sera efetuado apos liquidacao da despesa por meio de crédito em conta corrente
indicada pelo licitante(s) vencedor (es), no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos contados da
apresentacdo de Nota Fiscal, devidamente atestada pelo Setor responsavel pelo recebimento do
Orgao. A contratante somente pagara a contratada pelos servicos devidamente prestados, conforme

art. 40 inciso XIV, alinea ‘a’, da Lei 8.666/93.
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22.2 - Para fazer jus ao pagamento, a empresa devera apresentar, juntamente com o documento de
cobranca, prova de regularidade perante o Instituto Nacional do Seguro Social - INSS, perante o
FGTS - CRF e ICMS da Fazenda Estadual do domicilio do contratado.

22.3 - Nenhum pagamento sera efetuado 4 empresa, enquanto houver pendéncia de liquidacao de

obrigacao financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

22.4 - Caso se faga necessaria a reapresentagao de qualquer Nota Fiscal por culpa do contratado,

o prazo previsto no item 22.1 reiniciar-se-a a contar da data da respectiva reapresentacgao.

22.5 - Nao havera, sob hipotese alguma, pagamento antecipado.

23. - SANCOES ADMINISTRATIVAS

23.1 - A recusa injustificada da licitante vencedora em aceitar ou retirar a nota de empenho, dentro
do prazo estabelecido pela Administracido, caracteriza o descumprimento total da obrigacéao

assumida, sujeitando-a as penalidades legal estabelecidas.

23.2 - No caso de atraso injustificado ou inexecucao total ou parcial do servico deste Pregao, a
Prefeitura Municipal de Santana do Piaui (PI), podera garantida a prévia defesa, aplicar a licitante

vencedora as seguintes sangoes:
a) Adverténcia.

b) Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso e por ocorréncia de fato em desacordo
com o proposto e o estabelecido neste Edital, até o maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor
total da nota de empenho, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, uma vez

comunicados oficialmente.

c) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da nota de empenho, no caso de inexecucéo total
ou parcial do objeto contratado, recolhida no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contado da

comunicacao oficial.
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d) Suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a

Administracdo Publica Municipal, pelo prazo de até 02 (dois) anos.

e) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica Municipal
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢gao ou até que seja promovida a
reabilitacio perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que
a licitante ressarcir a Prefeitura Municipal de Santana do Piaui - PI pelos prejuizos resultantes e

depois de decorrido o prazo da sancao aplicada com base no subitem anterior.

23.3 - As multas a que se referem os subitens anteriores serdo descontadas dos pagamentos devidos
pela Prefeitura Municipal de Santana do Piaui - PI ou cobradas diretamente da empresa, amigavel
ou judicialmente, e poderéo ser aplicadas cumulativamente com as demais sangdes previstas neste

topico.

23.4 - A aplicacao das penalidades sera precedida da concessao da oportunidade de ampla defesa

por parte do adjudicatario, na forma da Lei.

24. - DISPOSICOES FINAIS:

24.1 - A presente licitagao nao importa necessariamente em contratacao, podendo a Administragao,
revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivado de fato superveniente
comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacao mediante ato escrito e

fundamentado disponibilizado no sistema para conhecimento dos participantes da licitagao.

24.2 - Os proponentes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas propostas
e o municipio de Santana do Piaui (PI) nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatorio.

24.3 - O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagoes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacao. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicara imediata desclassificacao do
proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou do

pedido de compra, sem prejuizo das demais sangoes cabiveis.
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24.4 - Apos apresentacao da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente

de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

24.5 - E facultado ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacao, promover

diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrucao do processo.

24.6 - O desatendimento de exigéncias formais, nao essenciais, ndo importara no afastamento do
proponente, desde que seja possivel a afericao da sua qualificacdo e a exata compreensao da sua

proposta.

24.7 - As normas que disciplinam este Pregdo serao sempre interpretadas em favor da ampliagéao
da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, a

finalidade e a seguranca da contratacao.

24.8 - As decisoes referentes a este processo licitatorio poderao ser comunicadas aos proponentes
por qualquer meio de comunicacéo que comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicacdo no

Diario Oficial.

24.9 - A participacao do proponente nesta licitacdo implica a aceitacao de todos os termos deste

edital.

f ! 24.10 - Havendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame na data marcada,
a sessao sera transferida para dia e horario definidos pelo pregoeiro, comunicando devidamente aos

licitantes do pregéo eletronico.

24.11 - Os casos omissos serdo decididos pelo Pregoeiro em conformidade com as disposi¢oes

constantes dos Decretos e Lei citadas no preambulo deste edital.

24.12 - O foro designado para julgamento de quaisquer questoes judiciais resultantes deste edital

sera o da Comarca de Santana do Piaui (PI).
24.13 - Constitui parte integrante deste edital:
{ 26
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24.13.1 - Anexo | - Termo de Referéncia; PM.S

24.13.2 — Anexo Il — Minuta do Contrato;

24.13.3 - Anexo III — Modelo de declaracgao;

24.13.4 — Anexo IV — Declaracao de Conhecimento e Atendimento as Condicoes do Edital;
24.13.5 - Anexo V - Modelo de Declaracdo de Enquadramento em Regime de Tributacao de
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (na hipétese do licitante ser uma ME ou EPP);

24.13.6 — Anexo VI — Ficha técnica descritiva do objeto;

Santana do Piaui — PI, 06 de fevereiro de 2023.
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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

1. APRESENTACAO

1.1 O objetivo deste documento € estabelecer um referencial para orientar o Pregoeiro e Equipe de
Apoio, no que diz respeito aos limites a serem admitidos quando da verificacao da aceitabilidade
das propostas, fixando para tanto, requisitos minimos de tolerancia a fim de melhor garantir a

qualidade dos servigos a serem oferecidos evitando sobrepregos e inexequibilidade de lances.

1.2 Este Termo de Referéncia fixa, dentre outros, levantamentos das taxas praticadas no mercado
para execucao dos servigos, especificamente verificando-se os atos praticados no exercicio de 2022,
como indicativo que levou o responsavel pela pesquisa e levantamentos dos dados na area de
influéncia atinente aos servigos objeto do certame que deverao ser demandados, formar suporte que
deve orientar a base das decisoes a serem tomadas no decorrer da sessao ou das sessoes, conforme

faculdade conferida no Edital, de acordo com o caso e necessidade apresentada.

1.3 O objeto a ser licitado deve revestir-se de garantias minimas indispensaveis a uma regular
prestacao de servigos, conferindo suporte aos potenciais contratados para gerencia-los sem que

haja quebra de equilibrio em curto ou médio espago de tempo para qualquer das partes envolvidas.

1.4. Foram recepcionadas como neste texto transcritos todos os extratos globais ou parciais
provenientes de pesquisas realizadas em registro de precos local, como parametros para efeito do

julgamento dos lances na sessao, tomando-se por base o mercado através de consultas realizadas

(doc. anexo).

1.5 O Pregoeiro e Equipe de Apoio devem tomar por base os pregos pesquisados, aferindo-os
segundo as cotacdes e lances processados na sessao, nao podendo sobre qualquer pretexto aceitar

pregos inexequiveis ou precos excessivos para fins de contrato.
2. OBJETO

2.1 “CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
APOIO ADMINISTRATIVO PARA O MUNICiPIO DE SANTANA DO PIAUf - PL.”
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3 ESPECIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE COTACAO:

3.1 Com base na Instrugcao Normativa n°® 73/20, foi respeitado os parametros da pesquisa de
precos, prevista no art. 5°, IV, § 1° e 2° que trata sobre a cotacao direta com fornecedores e o art.
6° que trata sobre a metodologia, onde para se chegar a mediana dos valores, que esta apresentada
abaixo, foi feita o calculo sobre um conjunto de trés pregos cotados no mercado, conforme propostas

que fazem parte integrantes do processo.

QT VALOR
ITEM DESCRICAO UND. AR UNITARIO VALOR TOTAL
“CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE
01 ¢ ¢ MESES 11 R$ 13.166,67 | R$ 144.833,37

APOIO ADMINISTRATIVO PARA
O MUNICIiPIO DE SANTANA DO
PIAUI - PL.”

3.2 DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS PELA CONTRATADA:
M
a) Descricdo das Atividades:
e Assessoria e acompanhamento a Comissdao Permanente de Licitacao, Pregoeiro e Equipe de
Apoio nos certames licitatorios, realizados pela municipalidade;
e Assessoria técnica na elaboracao de atas nas sessdes dos certames licitatorios;
e« Assessoria técnica na revisao de contratos administrativos e aditamento, quando houver,
referente aos certames licitatérios;
e Orientagao técnica e acompanhamento das Sessoes de Pregao;
e Capacitacao do Pregoeiro, incluindo Equipe de Apoio;
¢ Capacitacdo dos membros da Comissao de Licitagao da Prefeitura;
s« Assessoria para elaboracdo e orientag¢ido dos demonstrativos e informacbes, a serem

encaminhados ao Tribunal de Contas do Estado;

J oniel@iocha Rodrigues
regoeiro
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e Digitalizacdo dos processos licitatorios do corrente ano para guarda em midia
municipio;

‘ e Revisao dos procedimentos autuados no Municipio no setor de licitagdes;

¢ Formalizar, organizar e controlar processos administrativos e tratar documentos variados
no Setor de Licitagoes;

¢ Dar apoio operacional a area de prestacéo de servigos do municipio no setor de licitacoes;

e Realizar outras tarefas de mesma natureza profissional e grau de competitividade no setor
de licitagoes, conforme definicao da Prefeitura Municipal de Santana do Piaui — PI.

ﬂ e (Cadastro de atas, contratos, finalizacdo e aditivos, se houver, no sistema licitacoes e

contratos web do Tribunal de Contas do Estado;
e Cadastro de dispensa e inexigibilidade no sistema do Tribunal de Contas do Estado;
¢ Insercdao dos contratos advindos dos processos licitatérios do corrente ano no sistema
Contratos web;

e Insercao dos processos licitatérios do corrente ano no sistema obras no sistema Obras web;
¢ Insercdo dos documentos referentes aos processos licitatérios do corrente ano no Portal da
Transparéncia do municipio;

e Inser¢do dos documentos referentes aos processos licitatorios do corrente ano no Portal
institucional do Municipio;

e Disponibilizagao de equipe de pessoal multidisciplinar para orientacao técnica aos servidores
do municipio no setor de licitagoes para a execugao das agdes e programas diversos de interesse
do municipio;

b) Obrigatoriamente a empresa contratada devera:

e Disponibilizar profissionais que possam atender, em regime de plantido de consultas,
durantes os dias Uteis, no horario comercial, por telefone, e-mail ou responder pessoalmente
aos servidores da Prefeitura que comparecerem a sede da Consultoria, quando as instrugoes
ou esclarecimentos de duvidas sobre o objeto da consultoria e sobre procedimentos

| licitatorios;

¢ Comparecer “in loco” 02 (duas) vezes por semana, porém na necessidade de comparecimento
de mais vezes na semana, a empresa se fara presente, para o efetivo acompanhamento dos

procedimentos em tramite, desde a sessao de abertura, até a tltima sessao de finalizacao;
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c) Competéncias Comportamentais: S

¢ Responsabilidade;

e Cooperacao;

» Capacidade de adaptacéo;

e Dinamismo;

e [niciativa;

¢ Bom relacionamento para trabalho em equipe;
¢ (Cordialidade;

¢ Discrigao e sigilo.
3.3 CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

3.3.1. Os servicos objeto desta contratacao enquadram-se na classificacdo de servigos comuns, nos

termos do paragrafo tinico do artigo 1° da Lei N° 10.520 de 17 de julho de 2002.

3.3.2. Os servicos a serem contratados, constitui-se em atividades de assessorias ou servigos

complementares a area de competéncia legal do 6rgao licitante.

3.3.3 A prestacao dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e
a Administracao, vedando-se qualquer relacao entre estes que caracterize pessoalidade e

subordinacao direta;

3.3.4 A licitagao devera ser realizada na modalidade de pregao, do tipo menor preco, tendo em vista
que os servicos objeto deste termo sao comuns, cujos padroes de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagoes usuais do mercado. O critério de

adjudicagéao sera POR ITEM;
3.4 RECURSOS HUMANOS EMPREGADOS NA EXECUCAO DOS SERVICOS

3.4.1 Sera de responsabilidade da Contratada a selecdo dos recursos humanos empregados na
execucao dos servigos objeto deste Termo e o cumprimento de todas as obrigacoes legais, inclusive
as estabelecidas pela legislacao trabalhista, convencao coletiva do trabalho e outras, nao imputando

nenhuma responsabilidade a Prefeitura Municipal de Santana do Piaui - PL.
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3.4.2. Para assegurar a qualidade dos servicos prestados e para efeito de contratacéao a contratada
devera possuir no minimo trés profissionais com qualificacao de nivel superior, com formacéao em
Direito ou Administracao e ou Contabilidade, para assessoria no setor de licitacao, devidamente
treinados e manter a adequada politica de gestdao de pessoas. Os profissionais deverdao ser

integrantes do quadro da Contratada.

3.4.3. Para que as atividades de apoio sejam prestadas a contento, os servicos devem ser prestados
por funcionarios com o perfil profissional compativel as atividades descritas no subitem abaixo
) deste Termo de Referéncia.

4. JUSTIFICATIVA

4.1. A Prefeitura Municipal de Santana do Piaui — PI, diante da grande demanda dos servigos nas
areas finalistica e meio, vem envidando esfor¢os de forma a gerar capacidade de respostas

i institucionais satisfatorias ao interesse publico na assisténcia suplementar das suas Secretarias.
‘ 4.2 A contratagdo de uma assessoria técnica especializada, tem como finalidade primordial atender
| o contido na legislacao Federal, Estadual e Municipal na execucado dos processos licitatorios
advindos de programas, projetos e atividades de interesse deste Municipio, que envolvam a
transferéncia de recursos financeiros oriundos do Or¢amento Fiscal e da Seguridade Social da
Uniao e do Estado do Piaui. A Assessoria em licitagoes tem a finalidade subsidiar o setor de
ﬂ licitagoes no atendimento das Leis Federais N° 8.666/93, 10.520/02, 14.133/2021, Decreto n°®

10.024 de 20 de setembro de 2019 e demais dispositivos, que envolva as compras de bens e servigos

de todas as secretarias municipais, através das diversas modalidades previstas em lei.

4.3 Nesse sentido, a motivagao decorre da necessidade de dotar a maquina publica, através da
atuacao de terceiros, em prol da prestacao de servigcos fora de sua area de atuacdo, mas que
garantam que a ac¢do desta Prefeitura apresente resultados mais concretos para a sociedade,
permitindo que detenha maior capacidade de movimentag¢ao e funcionamento, assim, o servigo
objeto desta contratagéo, apoiara a realizacdo das atividades essenciais ao cumprimento da missao

institucional da Prefeitura Municipal de Santana do Piaui — PI.

5. LOCAL DE EXECUCAO
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5.1 A realizacao do servico objeto desta licitagao devera ser IN LOCO e de acordo com as
necessidades do Contratante e serdo executados pela Contratada obedecendo ao estabelecido no
termo de referéncia e demais normas legais e regulamentares pertinentes, correndo por conta da
Contratada as despesas, seguros, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes da

execucao.

5.2 Os servicos serao desenvolvidos na sede da Prefeitura Municipal de Santana do Piaui - PI, com
apoio técnico das equipes da Prefeitura, para realizacao dos servigos a eles pertinentes,
compreendendo todas as areas administrativas, direta ou indiretamente, correndo por conta da
contratada as despesas de seguros, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes

da execucao do contrato.

6. PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1 A execucao dos servigos sera iniciada em até 05 (cinco) dias apos assinatura do contrato e
ordem de servigo, através da apresentacdo dos funcionarios que executarao as atividades

contratadas.

7. CONDICOES DE RECEBIMENTO

7.1. Os servigos serao considerados aceitos, depois de conferidos pelo Setor competente, da seguinte

forma:

7.1.1 - Provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade com a especificagao;
7.1.2 - Definitivamente, apds a verificacdao da qualidade e quantidade e consequente aceitacao.
7.2. Os servigos serao recebidos provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias, pelo (a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para efeito de posterior verificacao de sua

conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.3. Os servicos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
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corrigidos/ refeitos /substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratacla,

sem prejuizo da aplicacao de penalidades.

7.4. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, apés a verificacao da qualidade e quantidade do servigo executado, com a

consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

7.5. Na hipotese de a verificagao a que se refere o subitem anterior nao ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do

esgotamento do prazo.

7.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto nao exclui a responsabilidade da Contratada

pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.
8. FORMA COMO OS SERVICOS SERAO EXECUTADOS

8.1 A execucao dos servigos sera “IN LOCO” 02 (duas) vezes por semana, porém na necessidade
de comparecimento de mais vezes na semana, a empresa se fara presente, para o efetivo
acompanhamento dos procedimentos em tramite, desde a sessao de abertura, até a ultima sessao

de finalizacao;
9. FORMALIZACAO DO CONTRATO
9.1 A contratagio sera formalizada mediante assinatura de contrato.

9.2 A contratacao sera celebrada até 31/12/2023, contados da data da assinatura do contrato,
estabelecendo assim, o prazo de execugao contratual conforme Anexo I, art. 8°, IT do Decreto n°®

3.555/00.

9.3. O Contrato decorrente desta licitacao, podera ter sua vigéncia prorrogada mediante
solicitacao expressa, devidamente justificada e aceita pela CONTRATANTE, nos termos do que
dispde o art. 57, inciso Il da Lei n.° 8.666/93 e suas alteragdes.

9.4, Nao sera admitida a subcontratacido do objeto licitatorio.
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10. GARANTIA CONTRATUAL

10.1. Nao sera exigida a prestagao de garantia para a contratagao resultante desta licitagdo, nos

termos do artigo 56, da Lei Federal n® 8.666/93 e suas respectivas alteragoes.

10.2 A garantia para a execucao do contrato sera prestada na forma de contra a realizagao dos

servigos contratados, conforme previsao da proposta de precos.

11. INDICACAO DO PESSOAL

11.1 A indicacao do servidor pela CONTRATANTE para acompanhamento do recebimento do objeto

licitado, sera fornecido mediante a formalizacao do contrato ou outro instrumento habil.

12. DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1 As despesas com o pagamento da execucao do contrato do referido objeto correrao por conta
da classificacdo funcional programatica e da categoria econémica dos recursos provenientes do
Or¢amento da Prefeitura Municipal de Santana do Piaui - PI, especificada abaixo, conforme art. 55,
V da Lei 8.666/93:

FONTE " ELEMENTO
ORGAOS PARTICIPANTES | PROGRAMA DE TRABALHO
DE RECURSOS DE DESPESA

900:= Recuysos Secretaria Municipal de

nao vinculados de .. _ 04.122.0002.2005.0000 33.90.39
Administracao Geral

impostos

13 - SAO OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

13.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢oes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com

as clausulas contratuais e os termos de sua proposta,
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13.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como
o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade

competente para as providéncias cabiveis e corretivas;

13.3 Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicées no curso da

execugao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

13.4 Proporcionar a CONTRATADA todas as condigbes necessarias ao pleno cumprimento das

obrigacgdes decorrentes da presente licitagao.
13.5. Providenciar o pagamento a CONTRATADA, no devido prazo fixado neste edital.
14. OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1. A contratada devera no prazo de 05 (cinco) dias contados apos a formalizacdo do contrato e
ordem de servico, disponibilizar o atendimento, prestando compromisso junto a Administracao com
o servico adequado e de acordo com o solicitado na ordem de servigo, dentro dos padroes de

qualidade pertinentes, mediante requisi¢ao devidamente assinada pelo Setor competente;

14.2. Arcar com todos os 6nus necessarios a completa disposicéo do objeto, incluindo o pagamento
de taxas e emolumentos, seguros, impostos, encargos sociais e trabalhistas, e quaisquer despesas

referentes aos servigos executados.

14.3. Empregar mao de obra especializada, trabalhadores em quantidades suficientes para atender

as demandas da execucdo dos servigos.

14.4. Assumir inteira responsabilidade pela execucao dos servicos, de acordo com as especificagoes

constantes da proposta e da Licita¢do e seus anexos.

14.5. Responder por todos os 6nus referentes ao objeto do contrato, desde os salarios do pessoal
nele empregado, como também os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, que

venham a incidir sobre o objeto do presente Contrato.

\/ 5l -

Jonielddd Rocha Rodrigues Felipe Oliv: Leal Aurilena Gongalves Pinheiro Leal
regoeiro Equip, Equipe de Apoio




ESTADO DO PIAU{

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO PIATL, |,

Rua Sete de Setembro, 426, Centro - CEP: 64.6455000 7o
Santana do Piauf - PI ke Ee

PREFEITURA DE

Santana do Piauj CNPJN©41.522.137/0001-93 FL.—M }
Uma cidade melhov para todss www.santanadopiaui.pi.gov.br ‘ ’

Rubrica
P.M.S

A

14.6. Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos, de qualquer natureza, que venh
acdo ou omissao, dolosa ou culposa, de prepostos da CONTRATADA ou de quem em seu nome agir,

decorrentes dos atos da execugao do contrato.

14.7. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
deste contrato, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao, salvo

quando o defeito for, comprovadamente, provocado por uso indevido.
n 14.8. Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos executados;
14.9. Em tudo agir, segundo as diretrizes da CONTRATANTE;

14.10. Executar os servicos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e da proposta, com a
alocagao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade

e quantidade minimas especificadas no Termo de Referéncia e em sua proposta;

14.11. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorrecoes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;
ﬁ 14.12. Manter a execucao do servigo nos horarios fixados pela Administragao;

14.13. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragao, devendo ressarcir imediatamente a Administracao
em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no

edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

14.14. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos especificos dos servicos a serem

executados, em conformidade com as normas e determinagées em vigor;

14.15. Vedar a utilizacao, na execugao dos servicos, de empregado que seja familiar de agente

publico ocupante de cargo em comissédo ou fungao de confianc¢a no érgao Contratante;
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14.16. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a cond
forma eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagbes gue integram este

Termo de Referéncia, no prazo determinado.

14.17. Instruir seus funcionarios quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da

Administragao;

14.18. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os
a nao executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante

toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

14.19. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacao

dos servigos;

14.20. Guardar sigilo sobre todas as informacoes obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato;

14.21. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos

documentos relativos a execugao do servigo.

14.22, Promover a organizacio técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los de
forma eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagcdes que integram este

Termo de Referéncia, no prazo determinado.

14.23. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a

observancia as recomendagoes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;
14.24. Manter-se durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as demais
obrigacoes assumidas, todas as condigées de habilitagao e qualificacao exigidas na licitagao de

acordo com o art. 55, inciso XIII, da Lei 8.666/93.

15. CONDICOES DE PAGAMENTO
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15.1 - O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds a entrega da Nota Fiscal, devidamente
atestada, pela autoridade competente, apos a entrega, sendo esta condicdo imprescindivel para o

pagamento, conforme art. 40 inciso XIV, alinea ‘a’, da Lei 8.666/93.

15.2 — Nenhum pagamento sera efetuado ao contratado enquanto estiver pendente de liquidacao
qualquer obrigacdo financeira que lhe tenha sido imposta em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual.

16. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGCAO

16.1 A execucdo do presente contrato sera fiscalizada por funcionario a ser definido pela

contratante.

16.2 O servidor referido anotara, em registro, todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do

contrato, determinando o que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados.
17. SANCOES

17.1. Conforme art. 87 da Lei n.° 8.666/93

Santana do Piaui — PI, 06 de fevereiro de 2023.
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ANEXO II

MINUTA CONTRATO N° XXX/2023
REFERENTE: PREGAO ELETRONICO N° 015/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 039/2023

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI
CELEBRAM O MUNICIPIO DE SANTANA DO PIAUi
(P) E A EMPRESA XXXXXXX TENDO POR
OBJETO  “CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO PARA O
MUNIC{PIO DE SANTANA DO PIAUf - PL.”

Aos XX dias do més de XXXX do ano de dois mil e vinte e trés, de um lado a Prefeitura Municipal
de Santana do Piaui, Estado do Piaui, inscrita no CNPJ sob o n® 41.522.137/0001.93, com sede
na Rua Sete de Setembro, n® 426, Centro, na cidade de Santana do Piaui - PI, representada pela
Prefeita Municipal, a Sra. XXXOOKXXXXX, CPF XXXXXXXXXXXXX, no uso da competéncia que lhe
foi atribuida regimentalmente, e, em sequéncia, designado simplesmente CONTRATANTE ¢, de

outro lado a Empresa , inscrita no C.N.P.J.(MF) sob o n.° e Inscricao

Estadual n.° , estabelecida na cidade de , na Rua

, que apresentou os documentos exigidos por lei, neste ato representado

por , e daqui por diante denominada simplesmente CONTRATADA, celebram
entre si o presente CONTRATO, objetivando a “CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO PARA O MUNICIPIO DE
SANTANA DO PIAUI - PI”, tendo em vista a homologacdao, pela PREFEITA MUNICIPAL DE
SANTANA DO PIAUI - PI, do Pregao Eletrénico n° 015/2023, conforme despacho exarado no

Processo Administrativo n°® 039/2023 e o que mais consta do citado Processo que passa a fazer

parte integrante deste instrumento, independentemente de transcrigéo, em conformidade com as
normas da Lei N° 10.520/2002 e Lei Federal N° 8.666, de 21/06/93, com as alteragbes nela
introduzidas até a presente data, as quais submetem as partes para todos os efeitos, tém justo e
acordado celebrar o presente Contrato, conduzido sob o regime de MENOR PRECO GLOBAL,
regendo-se a contratacao pelo fixado nas clausulas seguintes:
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CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO P_

1.1 “CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
APOIO ADMINISTRATIVO PARA O MUNIC{PIO DE SANTANA DO PIAUi - PL.”

PARAGRAFO UNICO - Faz parte integrante do presente Contrato, independente da transcricao, o
Edital e a Proposta de Precos da CONTRATADA.

CLAUSULA SEGUNDA - DA LICITACAO

2.1 A execugao dos servigos, ora contratados, foi objeto de licitacdo, de acordo com o disposto no

Capitulo Il da Lei n.° 8.666/93, sob a modalidade Pregao.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VINCULACAO

3.1 O CONTRATANTE ¢ a CONTRATADA vinculam-se plenamente ao presente contrato, ao Pregdao
Eletronico n® 015/2023, bem como a proposta firmada pela CONTRATADA. Esses documentos
constam do Processo Administrative n® 039/2023 e sao partes integrantes e complementares
deste Contrato, independentemente de transcrigao.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

4.1 SAO OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

4.1.1 Proporcionar a CONTRATADA todas as condi¢des necessarias ao pleno cumprimento das

obrigacoes decorrentes da presente licitacao.
4.1.2 Fiscalizar e acompanhar a execugao dos servigos objeto desta licitacao.

4.1.3 Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a realizacao dos

servigos, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas.

4.1.4 Providenciar o pagamento & CONTRATADA, no devido prazo fixado neste edital.
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5. CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA &’-M =

5.0 A CONTRATADA OBRIGA-SE A:

5.1 A contratada devera no prazo de 05 (cinco) dias contados apds a formalizacao do contrato e
ordem de servigo, disponibilizar o atendimento, prestando compromisso junto a Administracao com
o servigo adequado e de acordo com o solicitado na ordem de servigo, dentro dos padroes de

qualidade pertinentes, mediante requisicdo devidamente assinada pelo Setor competente;

5.2 Arcar com todos os 6nus necessarios a completa disposigao do objeto, incluindo o pagamento
de taxas e emolumentos, seguros, impostos, encargos sociais e trabalhistas, e quaisquer despesas

referentes aos servicos executados.

5.3 Empregar mao de obra especializada, trabalhadores em quantidades suficientes para atender

as demandas da execugao dos servigos.

5.4 Assumir inteira responsabilidade pela execuc¢édo dos servicos, de acordo com as especificagées

constantes da proposta e da Licitacao e seus anexos.

5.5 Responder por todos os 6nus referentes ao objeto do contrato, desde os salarios do pessoal nele
empregado, como também os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, que

venham a incidir sobre o objeto do presente Contrato.

5.6 Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos, de qualquer natureza, que venham da
acao ou omissao, dolosa ou culposa, de prepostos da CONTRATADA ou de quem em seu nome agir,

decorrentes dos atos da execugao do contrato.

5.7 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste
contrato, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregées resultantes da execucao, salvo
quando o defeito for, comprovadamente, provocado por uso indevido.

5.8 Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos executados;

5.9 Em tudo agir, segundo as diretrizes da CONTRATANTE;
42
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5.10 Executar os servicos conforme especificacées do Termo de Referéncia e da proposta, com a
alocagao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade

e quantidade minimas especificadas no Termo de Referéncia e em sua proposta;

5.11 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorregoes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;
S5.12 Manter a execugao do servigo nos horarios fixados pela Administracao;

5.13 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administracao, devendo ressarcir imediatamente a Administracao em
sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital,

ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

5.14 Utilizar empregados habilitados € com conhecimentos especificos dos servicos a serem

executados, em conformidade com as normas e determinagoes em vigor;

5.15 Vedar a utiliza¢ao, na execucao dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico

ocupante de cargo em comissédo ou funcgao de confianga no 6rgao Contratante;

5.16 Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los de forma
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de

Referéncia, no prazo determinado.

5.17 Instruir seus funcionarios quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da

Administragao;

5.18 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
nao executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante

toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;
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5.19 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagao 535 M.S o 7

Servicos; .,/

5.20 Guardar sigilo sobre todas as informacodes obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato;

5.21 Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos

ﬁ relativos a execugao do servigo.

5.22 Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los de forma
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagées que integram este Termo de

Referéncia, no prazo determinado.

5.23 Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a

observancia as recomendagoes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

5.24 Manter-se durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as demais obrigagées
assumidas, todas as condigoes de habilitacdo e qualificagcao exigidas na licitacao de acordo com o
art. 55, inciso XIII, da Lei 8.666/93.

CLAUSULA SEXTA - DO RECEBIMENTO

6.1 Os servigos serdo considerados aceitos, depois de conferidos pelo Setor competente, da seguinte

forma:

6.1.1 - Provisoriamente, para efeito de posterior verificacao da conformidade com a especificagao.
6.1.2 - Definitivamente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade e consequente aceitagao.
6.2 Os servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(a) responsavel

pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua

conformidade com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

X o i
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6.3 Os servigcos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos /refeitos /substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,

sem prejuizo da aplicagao de penalidades.

6.4 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, apdés a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo executado e

materiais empregados, com a consequente aceitacao mediante termo circunstanciado.

6.5 Na hipotese de a verificagao a que se refere o subitem anterior néao ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do

esgotamento do prazo.

6.6 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto nao exclui a responsabilidade da Contratada

pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.
CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA

7.1 Este contrato vigorara a partir de sua assinatura até 31/12/2023, contados da data da
assinatura do contrato, estabelecendo assim, o prazo de execucdo contratual conforme Anexo I, art.

8°, I do Decreto n® 3.555/00.

7.2 Os prazos poderao ser prorrogados, mantidas as demais clausulas do Contrato e assegurada a
manutencao de seu equilibrio econdémico-financeiro, de conformidade com o disposto no inciso II
do Art. 57, da Lei n® 8.666/93 e suas altera¢oes, desde que justificado por escrito e devidamente

aprovado pelo Municipio de Santana do Piaui - PI.
CLAUSULA OITAVA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1 As despesas com o pagamento da execugao do contrato do referido objeto correrao por conta da
classificacdao funcional programatica e da categoria econdémica dos recursos provenientes do
Orgamento da Prefeitura Municipal de Santana do Piaui - PI, especificada abaixo, conforme art. 55,
V da Lei 8.666/93:
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FONTE PROGRAMA DE ELEMENTO
ORGAOS PARTICIPANTES
DE RECURSOS TRABALHO DE DESPESA

500 -~ Recursos Secretaria Municipal de

néao vinculados de 04.122.0002.2005.0000 33.90.39

Administracao Geral
impostos

CLAUSULA NONA - DO VALOR

9.1 O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA para os servicos, o valor de R$ ( )
em parcelas mensais, importando o valor total de R$ ( ) anual, até 31/12/2023

pelos servicos efetivamente realizados, fiscalizados e atestados pelo fiscal de contrato do municipio

designado para tal fim.
CLAUSULA DECIMA - DA SUBCONTRATACAO
10.1 Néo sera admitido a subcontratacdo parcial ou total do objeto licitado.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

11.1 Os pregos serao irreajustaveis por um periodo de 12 (doze) meses.

11.2 O reajuste do preco somente se dara, se necessario for, de acordo com aumento dos custos,
tomando-se por base a variacdo de indice oficial que reflita na evolucao dos custos dos servicos
realizados.

11.3 Verificado algum dos casos previstos na alinea d, II, do art. 65 da Lei Federal n° 8.666/93,
sera possivel a recomposi¢io de precos a fim de manter o equilibrio econémico-financeiro do

Contrato.

11.4 Nao serao considerados pedidos de reequilibrio de precos relativamente a notas fiscais

anteriormente entregues, mesmo que essas ainda nao tenham sido quitadas.
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11.5 O preco cobrado nao podera, em hipotese alguma, ser superior ao praticacm/

CONTRATADA ao publico em geral, devendo ser repassados ao CONTRATANTE os descontos
promocionais praticados pela CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO PAGAMENTO

12.1 Para efeito de pagamento, a contratada encaminhara ao contratante, apos o atendimento de
cada pedido, requerimento solicitando o pagamento devidamente acompanhado da fatura

devidamente atestada e copia da Nota de Empenho.

12.2 Os pagamentos serao efetuados no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados da data de
entrada do requerimento e fatura no protocolo do 6rgao contratante, conforme art. 40 inciso XIV,

alinea ‘a’, da Lei 8.666/93

12.3 As notas fiscais que apresentarem incorre¢des serao devolvidas a contratada para as devidas

corregoes.

12.4 Os pagamentos serdo feitos através de transferéncia bancaria na conta corrente da contratada,
que devera indicar a institui¢ao bancaria, agéncia, localidade, conta corrente, para que seja feito o

critério correspondente. Estas informacoes devem constar da nota fiscal.

12.5 A contratada nao recebera pagamento enquanto houver pendéncias de obrigagoes que tenham
sido impostas em virtude de penalidades ou inadimplemento. Cessadas estas causas, 0s

pagamentos serao retomados sem que haja qualquer direito a atualizagdo monetaria.

12.6 Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar os documentos abaixo
relacionados:

a) Certidao de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS

b) Certidao de Regularidade Fiscal com as Fazendas: Federal, Municipal e Estadual.

c) CNDT

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA FISCALIZACAO

13.1 A execucéo do presente Contrato sera fiscalizada por servidor designado da CONTRATANTE.
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PARAGRAFO UNICO - O servidor referido anotara, em registro, todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou

defeitos observados.
CLAUSULA DECIMA QUARTA -~ DAS PENALIDADES

14.1 Pela inexecucdo total ou parcial deste Contrato, o CONTRATANTE podera aplicar a
CONTRATADA, garantida a prévia defesa e segundo a extensao da falta ensejada, as penalidades
previstas no art. 87 da Lei n.® 8.666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Em caso de aplicacdo de multas, o CONTRATANTE observara o
percentual de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor estimado do contrato por
descumprimento de qualquer clausula contratual ou do Pregao, de acordo com o art. 55, VII da Lei
8.666/93.

PARAGRAFO SEGUNDO - As multas poderao deixar de ser aplicadas em casos fortuitos ou motivos
de forca maior, devidamente justificados pela CONTRATADA e aceitos pelo CONTRATANTE.

PARAGRAFO TERCEIRO - As multas aplicadas serdo descontadas de pagamentos porventura

devidos ou cobradas judicialmente.
CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS DE RESCISAO

15.1 O presente contrato sera rescindido excepcionalmente, por quaisquer dos motivos dispostos

no art. 78 da Lei n.® 8.666 /93, sob qualquer uma das formas descritas no artigo 79 da mesma lei.

PARAGRAFO UNICO - Em caso de rescisao administrativa decorrente da inexecucdo total ou
parcial do contrato, a CONTRATADA nao tera direito a espécie alguma de indenizacgao, sujeitando-
se as consequéncias contratuais e legais, reconhecidos os direitos da Administracao, assegurada a

ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS RECURSOS

16.1 Dos atos do CONTRATANTE decorrentes da aplicacdo da Lei n.° 8.666/93, cabem os recursos
dispostos no seu art. 109.

J omel@ocha Rodrigues
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CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA PUBLICACAO

17.1 O extrato do presente Contrato sera publicado no Diario Oficial, no prazo previsto no paragrafo
unico do art. 61 da Lei n.° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

18.1 Este Contrato podera ser alterado nos casos previstos no artigo 65 da Lei n® 8.666/93, sempre

por intermédio de Termo Aditivo.

CLAUSULA DECIMA NOVA - DOS CASOS OMISSOS

19.1 Os casos omissos serao decididos pela Administracdo Contratante, aplicando-se o que dispoe
a Lei n° 8.666/93, suas alteragcoes e demais preceitos de direito publico, e, supletivamente, os

principios da teoria geral dos contratos e as disposig¢des de direito privado.

CLAUSULA VIGESIMA - DO FORO

20.1 O Foro competente para dirimir quaisquer questoes oriunda do presente instrumento

contratual é o da cidade de Santana do Piaui - PIL.
E por estarem as Partes Contratantes assim justas e acordadas, lavrou-se o presente contrato em

03 (trés) vias de igual teor, forma e validade que, lido e achado conforme, € assinado pelas mesmas

e pelas testemunhas a tudo presente.

Santana do Piaui - PI, de de 2023.

CONTRATANTE:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO PIAUI - PI

XXXXXXXXXXX
Prefeita Municipal
Joniei@ocha Rodrigues
egoeiro
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TESTEMUNHAS:
CPF: CPF:
RG: RG:
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ANEXO III - MODELO DE DECLARACAO W
TIMBRE DA EMPRESA
(Nome da empresa, CNPJ e enderego da empresa)

DECLARACAO

DECLARAMOS, sob as penas da Lei, para os fins de habilitagao, na Licitacdo Pregao Eletronico n°
xxxx/2023 Processo n° xxx/2023, instaurada pelo XXEKRXXXAXHXXXXXXXXXKXKKXXKKKK, quUE a

empresa:
1 - Cumpre ao disposto nos incisos XXXIII do art. 7° da Constitui¢ao Federal e inciso V do art. 27
da Lei Federal n°® 8.666/93, de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
e insalubre e nao emprega menor de 16 anos, ressalvado, quando for o caso, o menor, a partir de
14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do modelo anexo ao Decreto Federal n°® 4.358, de 05
de setembro de 2002, que regulamenta a Lei n® 9.584, de 27 de outubro de 2002;

2 - Nao esta impedida de contratar com a Administragao Puablica;

3 - Nao foi declarada inidénea por ato do Poder Publico;

4 - Nao incorre nas demais condi¢oes impeditivas da lei 8666/93.

5 - Que inexistem fatos impeditivos a sua habilitacéo.

Nome da empresa + Carimbo
Nome do responsavel legal da empresa
RG do responsavel

CPF do responsavel
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ANEXO IV - DECLARACAO DE CONHECIMENTO E ATENDIMENTO AS CONDICOES-DO
EDITAL

TIMBRE DA EMPRESA

(Nome da empresa, CNPJ e endereco da empresa)

Declaramos para todos os fins de direito, que conhecemos o objeto do pregao e os termos constantes
/2023 e seu(s) ANEXOS e do

Regulamento bem como temos todas as condigées de cumprir as exigéncias ali contidas no que

no Edital Pregao Eletrénico n® /2023 - Processo n°

concerne a apresentacdao de documentacao para fim de habilitacao.

Data:

Nome da empresa + Carimbo
Nome do responsavel legal da empresa
RG do responsavel

CPF do responsavel

32
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ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO NO REGIME D&_ S
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE (NA HIPOTESE DO LICITANTE SER |
UMA ME OU EPP).

TIMBRE DA EMPRESA

(Nome da empresa, CNPJ e endereco da empresa)

() EMPRESA DE PEQUENO PORTE

, inscrita no (Razao Social da

Empresa) CNPJ n° , Endereco: DECLARO,

sob as penas da lei, que a empresa , inscrita no CNPJ n° ;

cumpre os requisitos legais para a qualificagdo como microempresa ou empresa de pequeno porte
estabelecidos pela Lei Complementar n® 123, de 14.12.2006, em especial quanto ao seu art. 3°,
estando apta a usufruir o tratamento favorecido estabelecido nessa Lei Complementar. Declaro,
ainda, que a empresa esta excluida das vedagoes constantes do paragrafo 4° do artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 14.12.2006, e que se compromete a promover a regularizacdo de
eventuais defeitos ou restrigdes existentes na documentacao exigida para efeito de regularidade

fiscal, caso seja declarada vencedora do certame.

Sou optante do Sistema Simples Nacional?
() SIM ()NAO

Local/ Data

Nome da empresa + Carimbo
Nome do responsavel legal da empresa
RG do responsavel

() MICROEMPRESA
CPF do responsavel
|
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EM BRANCO



ESTADO DO PIAUI

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO PIA

Rua Sete de Setembro, 426, Centro - CEP: 64.
Santana do Piauf - PI o\

PREFEITURA DE i

antana do Piaui CNPJ N°41.522.137/0001-93
Uma cidade molhor para todos www.santanadopiaui.pi.gov.br

™ Empresa de Pequeno Porte, conforme estabelece o artigo 3° da Lei Complementar 123, de

\ F?ubrica
ANEXO VI - Ficha técnica descritiva do objeto \PM_s/

Ficha Técnica Descritiva do Objeto

Numero do edital:

Orgédo comprador:

VAL VAL.
Lote/Item DESCRICAO QUANT
h UNIT. TOTAL

Prazo de validade da proposta (em dias, conforme estabelecido no edital):

Preco para o lote tnico (em R$):

Declaramos, para todos os fins de direito, que cumprimos plenamente os requisitos de
habilitagcao e que nossa proposta esta em conformidade com as exigéncias do instrumento

convocatorio (edital).

Declaramos, ainda, que estamos enquadradas no Regime de tributacdo de Microempresa e

14 de dezembro de 2006.
(Somente na hipétese de o licitante ser Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
(ME/EPP).

Data:

Observacéao: por forca da legislacao vigente, é vedada a identificacao do licitante.
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